W 2025 | aNODEFOMENTOY
DIVUIGACION DELA.

' DE INGENIERIA o

MENDOZA, 30 DICIEMBRE 2025

VISTO:

El contenido del Expediente: 8976/2025 en el cual se eleva la propuesta de
Procedimientos Operativos correspondiente de la Secretaria Administrativa Econémica
Financiera vinculado a la Baja de Bienes Patrimoniales (BBP) en la Facultad de
‘Ingenieria de la Universidad Nacional de Cuyo;

CONSIDERANDO:

Que el objetivo de esta Resolucidn consiste en establecer la metodologia para
la baja de Bienes Patrimoniales en la Facultad de Ingenieria, en sus diferentes
modalidades, para asegurar su registro y control.

Que el alcance comprende a todos los bienes patnmonlales de la Facultad de
Ingenieria que se deban dar de baja.

Que el citado procedimiento ha sido elaborado con la participacién de todas las
areas involucradas, con el apoyo del drea de calidad de la Facultad; siendo un resultado
del trabajo que se est4 realizando en el marco del Proyecto de Desarrollo Institucional
de la Secretaria (SAEF) y el Proyecto de Desarrollo Institucional de la Secretaria de
Vinculacion, en particular respecto del Sistema de Aseguramiento de la Calidad

stitucional.
/Q'o . Que la presente propuesta se encuentra en linea con el Plan Estratégico 2030
® de fa UNCuyo y al Plan de Desarrollo Institucional de la Facultad de Ingenieria,

contribuyendo al objetivo estratégico de Gestion Institucional y, en particular, al
& ‘;\"' Programa estratégico de modernizacién y digitalizacién, vinculado con la mejora de los
¥ @ procesos administrativos.

Que el procedimiento que se propone aprobar corresponde a su version inicial

o revision cero y que toda modificacion posterior del mismo debe ser autorizada por la
autoridad correspondiente que lo aprueba y difundida a los usuarios segin la
metodologia utilizada por la Facultad de Ingenieria para la publicacion de los
procedimientos.

En uso de sus atribuciones,
RS LA DECANA DE LA FACULTAD DE INGENIERIA
a;gf\ N RESUELVE:
6\» \@ @ ARTICULO 1°.- Aprobar el Procedimiento Operativos correspondiente a la Baja de
@@‘5‘ Bienes Patrimoniales (BBP) en la Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de

3§
@ﬁ& Cuyo (PO-SAEF-DBP-BBP- Baja de Bienes Patrimoniales- Rev.0), que como Anexo |
& forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO 2°.- Tener por establecido el 01 de Marzo de 2026 como fecha de inicio del

Procedimiento aprobado en el Articulo 1° de la presente Resolucién.

ARTICULO 3°.- Aprobar los formularios F1, F2, F3, F4 y F5 que responden a los

criterios establecidos en el PO-SAEF—DBP-BBP- Baja de Bienes Patrimoniales, los que
% . como ANEXO Il forman parte de la presente Resolucion y se detallan a continuacion:

\(3;3&*‘” e Formulario: F1 PO-SAEF-DBP- BBP Formuilario alta y baja de libros.

N
'%\»\“é e Formulario: F2 PO-SAEF-DBP- BBP Formulario alta y baja de bienes.
W é}{&?” e Formulario: F3 PO-SAEF-DBP- BBP Informe Técnico.
o
6\0

Resol. - FI N° 1011/2025

Centro Universitario (M5502). Ciudad de Mendoza. Provincia de Mendoza Repliblica Argentina.
Casilla de Correos 405. Tel. +54-261-4494002. Sitio web: http://ingenieria.uncuyo.edu.ar
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e Formulario: F4 PO-SAEF-DBP- BBP Acta de entrega donacion.

e Formulario: F5 PO-SAEF-DBP- BBP Informe de Cierre.
ARTICULO 4°.- Comuniquese y archivese en el Libro de Resoluciones
RESOLUCION - FI N° 1011/2025

~HARIASTIVANA BRACEL) Ing. PATRICIA SUSANA INFANTE
SECRETARIA ADMINISTRATIVA DECANA

ECONOMICA FINANCIERA "

Centro Universitario (M5502), Ciudad, Mendoza. Casilla de Correos 405. Repiiblica Argentina.
Tel. +54-261-4494002. Sitio web: hitp://ingenieria.uncuyo.edu.ar
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 FACULTAD

Objeto:

ANEXO.| RESOLUCION - FIL N° 1011-2025

Alcance:

Documentos
relacionados:

Documentos de

(. DE INGENIERIA

DEPARTAMENTO BIENE
PATRIMONIALES

SECRETARIA ADMINISTRATIVA,
ECONOMICA FINANCIERA,

| SAE DB

BAJA BIENES PATRIMONIALES

PROCEDIMIENTO OPERATIVO

PO-SAEF-DBP-BBP

Establecer la metodologia administrativa para la baja de Bienes
Patrimoniales en la Fl, en sus diferentes modalidades, para
asegurar su registro y control.

Comprende todos los bienes patrimoniales de la Facultad de
Ingenieria que se deban dar de baja.

PO-SAEF-DBP-ABP Alta Bienes Patrimoniales

* ley N° 11.672 “Complementaria Permanente de
Presupuesto”, correspondiente (vinculado) al articulo 76 de
la Ley N° 27.431 e incorporado por el articulo 125 de esta a
la antes citada Ley N° 11.672; relativa a la administracion y
disposicion de bienes muebles y semovientes; y su
Reglamentacion mediante Decreto 895/2018;

* Ley N° 13.064 “Ley de Obras Publicas”

* Ley N° 24521 “Ley de Educacién Superior”, articulos 29
inciso c) y 59 incisos a) y f)

* Estatuto Universitario, articulos 1, 3, 4, 20 inciso 11)
apartado h), 20 inciso 19), 20 inciso 24), 27 inciso 1) y 136

e Decreto 1.030/2016 “Régimen de Contrataciones de Ia

referencia: Administracion Nacional”, reglamentario del Decreto
Delegado  1.023/2001 vy sus modificatorios vy
complementarios.
* Ordenanza 33/2020 — CS. Manual de Procedimiento de
Gestion de Bienes Patrimoniales de la Universidad Nacional
de Cuyo
* Resolucidon 358/2017-CD — Régimen de Gestidn Patrimonial -
FI.
* Ord. 79/2019-CS y su modificatoria Ord.11/2023-CS -
“Régimen General de Contrataciones por tramite
simplificado de la UNCUYO”,
6‘\ Dependenci
S PenCenCd  SAEF - DGEF-DGC- DBP
R\ Organica :
o
e |
%{/ Control de cambios
* Descripcién de la Items Prepara Revisa Aprueba Fecha
Rev modificacion .
PR T g T Gustavo .~ Roberto, ‘i Silvama . 7
.. Emisiéninicial " No aplica . Olivera Testasecca Braceli ;0 10-12-25
L L i DBP DGEF - SAEF _ ‘ ’

Copia impresa del documento se considera No Cc;ntnéa?tv;I Vérsidn vigente en nube.ingenieria.uncuyo.edu.ar
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DB )  DEPARTAMENTO BIENES BAJA DE BIENES PATRIMONIALES

g PATRIMONIALES SISTEMA DE ASEGURAMIENTO

S PROCEDIMIENTO OPERATIVO CALIDAD INSTITUCIONAL

2 PO-SAEF-DBP-BBP . Revisién 0 - Aprobado: 10-12-2025
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ANEXO.1 RESOLUCION - FI N° 101 1-2025

DBP DEPARTAMENTO BIENES BAJA DE BIENES PATRIMONIALES
PATRIMONIALES

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO
CALIDAD INSTITUCIONAL

PO-SAEF-DBP-BBP Revisién 0 Aprobado: 10-12-2025

PROCEDIMIENTO OPERATIVO

1. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS UTILIZADAS

BIEN PATRIMONIAL: es un activo tangible o intangible que se utiliza para cumplir con las
funciones y objetivos de la entidad ptiblica, y que no se consume con el primer uso, sujeto
a ser inventariado.

DBP: Departamento de Bienes Patrimoniales

DBPR: Direccion de Bienes Patrimoniales de Rectorado (UNCUYO)

DCS: Departamento de Compras y Suministros

DDGA: Direccion de Despacho y Gestion Administrativa

DECANATO: Autoridad Mdaxima de la Unidad Académica

DGC: Direccion Gestion Contable

DGEF: Direccion General Econdmica Financiera

MEA: Departamento de Mesa de Entradas y Archivo

DONANTE: Persona fisica o juridica interesada en hacer la donacidn del bien

EXPTE: Expediente de Sistema Unico Documental (SUDOCU)

Fi: Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de Cuyo

NOTA: Nota del Sistema Unico Documental (SUDOCU)

RECTOR/A: Autoridad méxima de Rectorado

RESPONSABLE PATRIMONIAL: Agente que tiene a cargo el bien patrimonial

SAEF: Secretaria Administrativa Econdmica Financiera de la Facultad de Ingenieria

SIU DIAGUITA: Sistema Integral Universitario DIAGUITA (Gestion Compras vy
contrataciones y administracién de patrimonio) : ;
SIU MAPUCHE: Sistema Integral Universitario MAPUCHE (Gestion Digital Integrada de
RRHH)

SIU PILAGA Sistema Integral Universitario PILAGA (Gestion de presupuestos y gestion del
gasto)

TRAM: Tramite del Sistema Unico Documental (SUDOCU).

2. RESPONSABILIDADES

DECANATO
e Visar la documentacion
e Autorizar Resolucion de Baja
e Autorizar la remisién de las actuaciones a DBPR a sus efectos, de acuerdo con la
reglamentacion vigente.

SAEF
e Verifica las actuaciones realizadas
¢ Remitir las actuaciones con el visto bueno a DECANATO para su posterior remisién a
la DBPR
e Recibir el informe final y mandar a archivo

DGEF

e Certificar con la firma el informe de cierre del tramite -Formulario F5 PO-SAEF-DBP-
BBP Informe de Cierre, asegurando que se han cumplido todos los requisitos

rranin Aal Ancrt +n rn M Cnnbrnlndo Vlavatioidmamba am miidin fimamimfawio simainie adic ow -~ -




ANEXO.1 RESOLUCION - FI N°® 10112025
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DBP  DEFANAMENTO Bies BAJA DE BIENES PATRIVIONIALES
PATRIMONIALES

. SISTEMA DE ASEGURAMIENTO
CALIDAD INSTITUCIONAL

PO-SAEF-DBP-BBP Revisién 0 Aprobado: 10-12-2025

PROCEDIMIENTO OPERATIVO

dispuestos por la normativa vigente.
DGC

e Firmar las actas de bajé (reporte emitido por el SIU DIAGUITA de baja provisoria de
bienes Patrimoniales) :

DBP
e Cargar en SIU DIAGUITA la baja de manera provisoria.
e Imprimir, firmar y hacer firmar por el Responsable Patrimonial y la DGC el Acta de
Baja que emite SIU DIAGUITA
e Redactar una nota de pedido de proceder a la baja por los motivos expresados en la
documentacion.
e Adjuntar la documentacion al EXPTE y remitir a SAEF.
e - Notificar de manera electrénica a los interesados de la BAJA DEFINITIVA de los
bienes a través correo autorizado ‘
Informar a SAEF de las novedades a través de Formularlo F5 PO-SAEF-DBP-BBP
Informe de Cierre
Registrar la solicitud de baja por robo de bienes patrimoniales en SIU DIAGUITA
* Firmar las actas de baja provisoria de SIU DIAGUITA
Incorporar documentaci6n al EXPTE
Remitir copia integra de las actuaciones a la Coordmacmn de Asuntos Legales del
Rectorado para que indique si corresponde efectuar sumario administrativo.
Remitir a la Direccién de Bienes Patrimoniales del Rectorado junto con el pedldo de
proceder a la baja definitiva de los bienes mencionados.
Confeccionar el F4- PO-SAEF-DBP-BBP Acta de donacion
Gestionar firma de la persona autorizada y el donatario.
Incorporar copia de las actuaciones al EXPTE.
Notificar a cada uno de los interesados.
Proceder a su archivo en formato papel y digital.
Informar. a SAEF en detalle el cumplimiento de los pasos del proceso segun la
reglamentacion vigente. -

DMEA
e Generar el nimero de EXPTE solicitado por la DBP para las bajas de bienes por
inutilizacion o destruccién, Rezago, Robo o Donacion.
e Remitir a DBP para continuar el tramite.

RESPONSABLE PATRIMONIAL
e Presentar la solicitud Baja mediante F1 PO-SAEF-DBP-BBP Formulario Alta y baja
Libros Y F2 PO-SAEF-DBP-BBP Formulario Alta y Baja Bienes y F3 PO-SAEF-DBP-BBP
Informe técnico firmado por una persona idénea.
e Firmar las actas de baja provisoria de bienes Patrimoniales emitido por SIU
DIAGUITA, y las incorpora a EXPTE

3. PROCEDIMIENTO
Este procedimiento detalla la metodologia para dar de baja los bienes patrlmomales dela
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ANEXO.| RESOLUCION - FI N° 1011-2025

DBP DEPARTAMENTO BIENES BAJA DE BIENES PATRIMONIALES '
PATRIMONIALES

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO
CALIDAD INSTITUCIONAL

PO-SAEF-DBP-BBP Revisién 0 Aprobado: 10-12-2025

PROCEDIMIENTO OPERATIVO

FI.
Los bienes patrimoniales de la Universidad pueden darse de baja de SIU DIAGUITA, por

los siguientes motivos:
e Inutilizacion o destruccion, Rezago
e Robo
e Donacion

3.1. Baja por Inutilizacion o destruccidn, rezago

El motivo de baja “Inutilizacion o destruccion” es utilizado cuando por accidente un bien
sufre un dafio cuya reparacién es imposible, inconveniente o antieconémica y, por
consiguiente, deja de tener utilidad en el area respectiva. _

El motivo de baja “Rezago" sera utilizado cuando los bienes, debido a su uso propio, han
sufrido desgaste cuya reparacion fuese antieconémica, imposible o inconveniente, o
cuando dejen de servir para el fin con el que fueron adquiridos por resultar obsoletos o
defectuosos.

RESPONSABLE PATRIMONIAL

o Presenta la solicitud Baja en DMEA a través del correo electrénico
mesa.entrada@ingenieria.uncuyo.edu.ar adjuntando el F1 PO-SAEF-DBP-BBP
Formulario Alta y baja Libros, o F2 PO-SAEF-DBP-BBP- Formulario Alta y Baja
Bienes, segun corresponda y el F3 PO-SAEF-DBP-BBP- Informe técnico firmado
por una persona iddnea en la materia de que se trate, en donde se consigna: el
estado del bien, causal de baja (segtin los motivos consignados por inutilizacién
destruccion o rezago), cualquier otra informacién que sea necesario destacar.

DMEA

o Genera un EXPTE, a través del sistema vigente con el titulo: Baja por (segtn
esté consignado en el informe técnico adjuntando la documentacidn
presentada) y remite al DBP. -

DBP

O

Procede a la carga en SIU DIAGUITA de la baja de manera provisoria.

o Firma el reporte de solicitud de baja del SIU DIAGUITA y gestiona las firmas del
Responsable Patrimonial y de la DGC.

o Redacta una nota de solicitud de avanzar con el proceso de baja por los

motivos expresados en la documentacién y adjunta dicha documentacién al

EXPTE y remite a SAEF.

SAEF

o Otorga el visto bueno y eleva informe a Decanato.
DECANATO

o Autoriza y remite a la DBPR
DBPR

o Controlay remite a la Unidad Académica a los efectos de continuar el tramite.

- T

P SR U SR SO D R DR



DB DEPARTAMENTO BIENES BAJA DE BIENES PATRIMONIALES
FATRIMONIALES

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO
CALIDAD INSTITUCIONAL

PO-SAEF-DBP-BBP Revisién 0 Aprobado: 10-12-2025

PROCEDIMIENTO OPERATIVO

DECANATO

o Autoriza la emisién del acto administrativo remitiendo el EXPTE a DDyGA. -

DDGA
o Emite la resolucion y la incorpora al EXPTE.
o Remite el EXPTE A DBP

DBP .

o Comunica a DBPR el acto administrativo para que se proceda a la Baja definitiva
en SIU DIAGUITA e incorpora la constancia de la comunicacién como NOTA en
el EXPTE.

o Notifica la culminacidn del tramite a las partes intervinientes e mcorpora la
constancia de la notificacién como NOTA en el EXPTE. '

o En caso de que los bienes puedan ser considerados RAEES, se remite mediante
TRAM copia de la resolucidon a la Secretaria de Vinculacién de la FI para
conocimiento y efectos que estime corresponder.

o Completa el F5 PO-SAEF-DBP-BBP- Informe de Cierre y lo firma de manera
conjunta con DGEF

o Remite el EXPTE a SAEF.

2
Q\_\c)\\" @o"' SAEF

o SAEF Verifica la documentacidn envia a archivo

ANEXO.{ RESOLUCION - FI'N° 10112025

3.2. Baja por robo

El Usuario de un bien patrimonial registrado e inventariado, luego de tomar conocimiento
de la falta de este, debe dar aviso de inmediato a su superior y debe cumplir con el
siguiente procedimiento.

RESPONSABLE PATRIMONIAL

o Inicia el tramite de solicitud de baja, en DMEA a través del correo electrénico

mesa.entrada@ingenieria.uncuyo.edu.ar, adjuntando. F1 PO-SAEF-DBP-BBP

Formulario Alta y baja Libros o F2 PO-SAEF-DBP-BBP Formulario Alta y Baja
Bienes, seglin corresponda, y la respectiva denunC|a policial
DMEA

o Genera a través del sistema vigente, EXPTE con el titulo: Baja por Robo y el
nombre de la persona que inicia la actuacién y remite el EXPTE al DBP.

o - Procede a la carga en SIU DIAGUITA de la baja de manera provisoria.’

o Firma el reporte de solicitud de baja del SIU DIAGUITA y gestiona las firmas del
Responsable Patrimonial y de la DGC.

‘0 Redacta una nota de solicitud de avanzar con el proceso de baja por los
motivos expresados en la documentacién y adjunta dicha documentacwn al
EXPTE y remite a SAEF.

8/19
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DB l DEPARTAMENTO BIENES BAJA DE BIENES PATRIMONIALES

g PATRIMONIALES SISTEMA DE ASEGURAMIENTO
3‘ PROCEDIMIENTO OPERATIVO CALIDAD INSTITUCIONAL
2 PO-SAEF-DBP-BBP Revisién 0 Aprobado: 10-12-2025
=
z SAEF
g o Otorga el visto bueno y eleva informe a Decanato.
o)
3 DECANATO
@ o Autoriza y remite a la DBPR
(4
& DBPR
% o Controlay remite a la Unidad Académica a los efectos de continuar el tramite.
Z
< DECANATO
o Autoriza la emisién del acto administrativo remitiendo el EXPTE a DDGA.
DDGA

o Emitela .resblucién y la incorpora al EXPTE.
o} Remite el EXPTEADBP -

DBP

o Comunica a DBPR el acto administrativo para que se proceda a la Baja definitiva
en SIU DIAGUITAS e incorpora la constancia de la comunicacién como NOTA en

el EXPTE. '

" o Notifica la culminacién del tramite a las partes intervinientes e incorpora la
constancia de la notificacion como NOTA en el EXPTE. :

o Remite copia integra de las actuaciones a la Coordinacidn de. Asuntos Legales
de Rectorado mediante TRAM a sus efectos. -

o Completa el F5 PO-SAEF-DPB-BBP - Informe de Cierre y firma juntamente con
DGEF, especificando el nimero de tramite mediante el cual se remiti6 las
actuaciones a la Coordinaciéon de Asuntos Legales.

o Remite el EXPTE a SAEF.

SAEF .
o Verifica la documentacion envia a archivo

P

Las donaciones a entidades publicas o privadas son dispuestas por el/la sefior/a Rector/a

T er : . , y
L@O@\ y Decanos/as de cada” Unidad Académica, a través de una resolucién que son
& incorporadas a un EXPTE generado por DMEA con el Titulo Baja por Donacidn, salvo

cuando superen el cuadruple del valor autorizado para contratacion directa, en cuyo caso
deben ser dispuestas por el Consejo Superior. En ambos casos, la misma norma designa a
la persona autorizada para la entrega de los bienes donados.

DECANATO
o Una vez decidida la donacién y designada la persona responsable de entrega
del bien, se remite a DDGA para emitir el acto administrativo de Baja por
donacion.

DDGA .
o Emiteel acto administrativo, lo incorpora al EXPTE y lo remite al DBP

DBP '
o Procede a la carga en SIU DIAGUITA de la baja de manera provisoria, indicando
el motivo, el nimero de inventario y el valor segtn el sistema.
9/19




DB DEPARTAMENTO BIENES BAJA DE BIENES PATRIMONIALES
PATRIMONIALES

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO
" CALIDAD INSTITUCIONAL

PO-SAEF-DBP-BBP Revisién 0 Aprobado: 10-12-2025

PROCEDIMIENTO OPERATIVO

o Firma el reporte de solicitud de baja de SIU DIAGUITA y gestiona las firmas del
Responsable Patrimonial y de la DGC.

o Labra el acta de entrega (F4-PO-SAEF-DBP-BBP- Acta Donacidn), gestiona la
firma de esta por parte de la persona designada, manteniendo en su poder una
copia ' '

o Borra las marcas identificatorias del bien.

o Procede a la entrega del bien donado con la persona designada por las
autoridades.

o Comunica a DBPR el acto administrativo para que se proceda a la Baja definitiva
en el SIU DIAGUITAS e incorpora la constancia de la comunicacion como NOTA
en el EXPTE.

o Notifica la culminacion del tramite a las partes intervinientes e incorpora la
constancia de la notificacion como NOTA en el EXPTE.

o Completa el F5 PO-SAEF-DPB-BBP- Informe de Cierre y firma Juntamente con
DGEF.

o Remite el EXPTE a SAEF.

SAEF
& o Verifica la documentacion envia a archivo

ANEXO.1 RESOLUCION - FI N° 1011-2025

4. REGISTROS

Los registros generados para la aplicacién del presente procedimiento forman parte del
expediente electrénico. En él se incorporan los TRAM, notas, informes, evidencias de los
correos emitidos, etc. Todos los actos administrativos forman parte del expediente
electrénico y se archivan electrénicamente en SUDOCU.

Son formularios de este documento:

F1 PO-SAEF-DBP-BBP Formulario Alta y Baja Libros
F2 PO-SAEF-DBP-BBP Formulario Alta y Baja Bienes
F3-PO-SAEF-DBP-BBP Informe Técnico Baja
F4-PO-SAEF-DBP-BBP Acta Donacion

F5 PO-SAEF-DBP-BBP Informe de Cierre

Se generan los siguientes registros

SIU DIAGUITA Reporte de solicitud de baja
SIU DIAGUITA Acta de baja

RESOLUCION de Baja de Bien

Denuncia Policial (Robo de Bienes)
Notificaciones por correos (a los interesados)

La DBP archiva los siguientes registros:

Las actas de altas y fichas de inventario firmadas son archivadas en formato papel en
carpetas identificatorias por afio y cronolégicamente por minimo diez afios o mientras
dure el bien activo, el que sea mayor.

10/19 .




ANEXO.{ RESOLUCION - FI N° 1011-2025

D BP DEPARTAMENTO BIENES BAJA DE BIENES PATRIMONIALES
A PATRIMONIALES :

SISTEMA DE ASEGURAMIENTO
CALIDAD INSTITUCIONAL

PO-SAEF-DBP-BBP Revisién 0 Aprobado: 10-12-2025

PROCEDIMIENTO OPERATIVO

Las actas de alta y fichas de inventario firmadas en formato digital en la NUBE INGENIERIA
son archivadas, como minimo 10 afios, en carpetas identificadas por afio, modalidad,
responsable y nlimero de expediente.
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UEFPARIAMENIU DE BIENED PAIKIMUNIALED

. SAEF Scemsisamustan,

Mendoza, Haga clic agui o pulse para escribir una fecha.
Sefiora
Decana
Ing. Haga clic o pulse aquf para escribir texto.
Facultad de Ingenieria
S / D

De mi mayor consideracion:
Por la presente me dirijo a usted a efectos de que se inicien las

actuaciones de los siguientes libros que se deben dar de Elija un elemento. en el inventario de la
biblioteca de la FI.

ANEXO Il RESOLUCGION - FI N° 1011-2025

Si es baja de Libro Indicar por: Elija un elemento.

Total de libros:

Estado de conservacion de los libros: Elija un elemento.

Estos libros fueron INGRESADOS por: Elija un elemento.
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DEPARTAMENTO DE BIENES PATRIMONIALES

ALTA/BAJA DE LIBROS

OBSERVACIONES:

Declaro el siguiente Correo Electrénico para notificacién fehaciente:
Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Sin otro particular, saludo atte.

ANEXO | RESOLUCION - FI N° 1011-2025

Aclaracidon: Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

*Acompafiar fotocopia de factura de compra Si corresponde
& B '

\ AN
C
. %4\@
&
o2
\X\v 6& '
\6\0@
&
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DEPARTAMENTO DE BIENES PATRIMONIALES

SAE T SECRETARIA ADMINISTRATIVA,
WAALT ECONOMICA FINANCIERA

ALTA/BAJA DE BIENES

Mendoza, Haga clic aqui o pulse para escribir una fécha.
Sefiora '
Decana
Ing. Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
Facultad de Ingenieria

S / D

Elija un elemento.

ANEXO Il RESOLUCION - FI N° 1011-2025

/ Elija un elemento.

/ Elija un elemento.
&
& Elija un elemento.
N
N Elija un elemento.
N
ZIA 'y "
(}v (00 Elija un elemento.
gﬁ Q

Elija un elemento.

Elija un elemento.

Elija un elemento.

L4

Elija un elemento.

Elija un elemento.

Elija un elemento.

Elija un elemento.

Elija un elemento.

Elija un elemento.

Elija un elemento.

TOTAL

K\
& . .
Qé‘lbe mi mayor consideracion:

e Por la presente me dirijo a usted a efectos de que se inicien las actuaciones

Y~
C(, >
%é"/ de Elija un elemento. en el Inventario de la Facultad de Ingenieria.
Q'

~

14719

PO NA CAFFE RRN DM Ale_ o _t. e PR



Skl PRI AW W e A/ Al Wha®l B FRN LA AW IV A bt

ALTA/BAJA DE BIENES

Estado de conservacion de los Bienes: Elija un elemento.

Estos Bienes fueron INGRESADOS por: Elija un elemento.
Identificar el proyecto: Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

| Con N¢ de resolucidn/es: Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

[ Orden de Compra N2: Haga clic o pulse aqui para escribir texto. [ Factura N2; Haga
clic o pulse aqui para escribir texto.

I valor Bien (Materiales, mano obra, otro) Haga clic 0 pulse aqui para escribir texto.
Posee comprobantes: SIC] NO [J. Adjunte Comprobantes a este formulario '

Adjuntar Informe Técnico. Nombre del emisor del Informe: Haga clic o pulse agui
para escribir texto.

ANEXO It RESOLUCION - FI N° 1011-2025

Adjuntar Denuncia Policial

Declaro el siguiente Correo Electrdnico para notificacion fehaciente:

Haga clic o pulse agul para escribir texto.

&

Nombre:Haga clic o pulse aqui para escribir texto.
Cargo: Haga clic o pulse agui para escribir texto.
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SECRETARIA ADMINISTRATVA, - ;
EGONOMICA FINANCIERA INFORME TECNICO BAJA BIENES

PATRIMONIALES

MENDOZA, Haga clic agui o pulse para escribir una fecha.

Responsable Patrimonial: Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Referente Técnico: Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

En cumplimiento de las normativas y procedimientos establecidos para la gestion de
los bienes patrimoniales, se presenta informe técnico con el detalle del bien o los bienes, su
estado, causal de baja e identificacion de ubicacion fisica.

ANEXOQ Il RESOLUCION - FI N° 1011-2025

Habiéndose procedido al relevamiento y evaluacidon de los bienes detallados en

\i&ANgXO |, se deja constancia que los mismos se encuadran dentro de una de las siguientes
N s -

& causales:

\ S

\(}‘? @ov' INUTILIZACION e Deterioro y dafio significativos, en su estructura, superficies vy
f‘ Q DESTRUCCCION componentes, lo que los hace inutilizables o inseguros para su uso.
7
RN e Cuando debido a su propio uso, los bienes han sufrido un desgaste cuya

! REZAGO reparacion fuese antiecondémica, imposible o inconveniente.
¢ Cuando el bien deje de servir (falta de funcionalidad) para el fin para que
cual fue adquirido por resultar obsoleto o defectuoso.

En base a la evaluacion realizada, se considera que los bienes mencionados en este
informe son de REZAGO/INUTILIZACION O DESTRUCCION seglin el detalle descripto en ANEXO
. Por lo tanto, se solicita comenzar con el proceso necesario para la baja patrimonial.

N\
&
O &
S
o
o
&
K
Q
"&6
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ECONOMICA FINANCIERA INFORME TECNICO BAJA BIENES

DEPARTAMENTO DE BIENES PATRIMONIALES
§AEF SECRETAR{A ADMINISTRATIVA,
' PATRIMONIALES

ANEXO | de este Formulario

Elija un elemento.

Elija un elemento.

Elija un elemento.

ANEXO [l RESOLUCION - FI N° 1011-2025

Elija un elemento.

Elija un elemento.

&
S |
&\ \5%‘?\ - Elija un elemento.
S
Nale)
O
éQ\ Elija un elemento.

. Elija un elemento.

Elija un elemento.

Elija un elemento.

Nombre Referente Técnico:Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

- 17/19
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DEPARTAMENTO DE BIENES
PATRIMONIALES

ACTA DONACION

S AE - ‘SECRETARIA ADMINSTRATIVA,
HALE ECONOMICA FINANCIERA

En la Sede de la Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de Cuyo, a los dias
del mes de de , siendo las horas; constituidos por una parte el/la Sr/a
, con DNI , en su condicidon de Donante (Autorizado por Resolucion Ne
para la entrega de los bienes) y por otro lado el/la Sr/a , con DNI , en su
condicién de Beneficiario se reinen con la finalidad de realizar la entrega de los bienes

segun el siguiente detalle:

ANEXO Il RESOLUCION - FI N° 1011-2025

(&

Dichos bienes son entregados en calidad de Donacién (por Res. N2 ), para la
\ institucion
v&;"
A
S &\Qg@ En conformidad de la presente entrega y para dar fe al presente documento firman.
S
S vov@v
R gne
.Q‘é\:\b{\\
S — -
s %O

Firma del Donante Firma Beneficiario

F4-PO-SAEF-DBP-BBP Acta donacién Rev 0 -10/12/25-Aprueba: SAEF Paginaldel
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PATRIMONIALES

INFORME DE CIERRE

de bienes patrimoniales

Haga clic aqui o pulse para escribir una
Mendoza, g q P P
fecha.
En el dia de la fecha informo, que se produjo la siguiente novedad respecto a los bienes
patrimoniales de la Facultad de Ingenieria de la UNCUYO:

Por Ejecucion de Presupuesto

Por Donacién

OOy o

Por Proyecto

Inutilizacién Destruccién

ANEXO I RESOLUCION - FI N° 1011-2025

Rezago
Robo

Oy oo o

Donacidn

/ N . - ’ =
Transferencias de Ubicacién fisica

interna H
?\@ ) v
' %\‘3‘5:.?- Cambio de responsable -
é@C}\;@c’?’ interno ‘
Q

Con los siguientes pasos:

Tramite N2

Expediente Ne l

Formulario Correspondiente |

Comprobantes (en caso de ser necesario) '

O. BIENES PATRIMONIALE
Carga en SIU DIAGUITA e impresidn de la Documentacién n
respectiva emitida
Etiquetado O
Firma de la documentacidn por SIU Diaguita, adjunto a la
presente

Acta de Verificacién fisica y estado de conservacién
Notificacién a la Dir. Bienes Patrimoniales de Rectorado, de
acto Administrativo N° Haga clic o pulse aqui para
escribir texto.

Notificacidn al/los interesados

O O (d O

Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo:

F5-PO-SAEF-DBP-BBP Informe de Cierre Rev 0 -10/12/25- Aprueba: s’l«& / 1 9 Paginaldel



