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M MACIONAL DE CUYOD
MENDOZA, 25 ABR 2024

VISTO:

Las actuaciones que obran en Expediente: 3516/2024, en las que el Secretaria
Académica propone la actualizacién de la Resolucién N° 133/2005-CD referida a la
“Presentacién y archivo de documentos referidos al desarrollo de actividades y
obligaciones docentes”;

CONSIDERANDO:

Que la presente propuesta facilitara el seguimiento y evaluacion continua de los
nuevos planes de estudio y colaborara en los procesos de acreditacion de las carreras,
de autoevaluacion institucional y en la evaluacion de desempefio docente.

Que se estan implementando de los nuevos planes de estudios de las carreras
Ingenieria Civil, Ingenieria Industrial, Ingenieria Mecatronica, Ingenieria en Petrdleo y
la Licenciatura en Ciencias de la Computacion.

Que la carrera de Arquitectura comienza con su redisefio curricular.

Que en los citados planes de estudios se adopta el enfoque curricular basado en
competencias y en el aprendizaje centrado en el estudiante.

Que el SIU-Guarani (sistema de gestion académica) registra y administra, de
forma segura, todas las actividades académicas de la universidad, desde que los
alumnos ingresan como aspirantes hasta su egreso.

Que la propuesta cuenta con el aval de los Directores Generales de Carrera y
Direccion General de Ciencias Basicas.

Que por lo expuesto corresponde dejar sin efecto la Resolucion N° 133/2005-CD
y dictar una nueva disposicion.

Lo aconsejado por la Comision de Asuntos Académicos, aprobado por este
Cuerpo en sesion del dia 26 de marzo del afo 2024.

En uso de sus atribuciones,
EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA
RESUELVE:
ARTICULO 1°.- Dejar sin efecto el contenido de la Resoluciéon N° 133/2005-CD, por las
causales expuestas en los Considerandos de la presente Resolucién.
ARTICULO 2°.- Aprobar la propuesta para la “Presentacion y archivo de documentos
referidos al desarrollo de actividades y obligaciones docentes”, el que como ANEXO |
forma parte de la presente Resolucion.
ARTICULO 3°.- Secretaria Académica propondra los formularios correspondientes que
respondan a los criterios establecidos y aprobados por Consejo Directivo, para cumplir
el proposito del seguimiento y evaluacion del cumplimiento docente. Asimismo, se
sugiere, delegar en el Decanato la atribucion de aprobar los formularios
correspondientes.
ARTICULO 4°.- Comuniquese y archivese en el Libro de Resoluciones.
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ANEXO |

PRESENTACION Y ARCHIVO DE DOCUMENTOS REFERIDOS AL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DOCENTES

1. DOCUMENTACION A PRESENTAR POR LOS DOCENTES

P1 - Programa Espacio Curricular (reemplaza al Programa Analitico)

Para realizar el P1, los docentes podran pedir asesoramiento al area de SAPDOC. El
Programa del Espacio Curricular constituye el proyecto pedagdgico del mismo y debera
contener:

Presentacion Curricular:
- Fundamentacién del Espacio Curricular
- Aportes al perfil de egreso (surgen de la Matriz de tributacién de cada carrera),

- Expectativas de logros y contenidos minimos (surgen del Plan de Estudios de cada
carrera)

- Correlativas (surgen del instrumento académico vigente para cada carrera)
Resultados de Aprendizajes.

Contenidos / Saberes (Organizados por unidades, ejes y otros, en concordancia con los
contenidos minimos).

Mediacion Pedagédgica (metodologias, estrategias, recomendaciones para el estudio).

Intensidad de la formacion practica (surge del instrumento académico vigente para cada
carrera)

Sistema de Evaluacién (Criterios de evaluacion, Condiciones de regularidad, Condiciones
de promocién y Régimen de acreditacion de Competencias).

Bibliografia (Incluye recursos digitales del espacio curricular: enlace aula virtual y otros).
Responsable: Profesor titular o profesor responsable del espacio curricular.

Presentacion: desde el 1 al 15 de febrero y desde el 1er dia habil después del receso de
invierno hasta el ultimo habil del mes de julio.

Formato: Formulario digital.
Area Responsable de Recepcién: Departamento de Clases y Examenes.

Area Responsable de Control:  Direcciéon General de Carrera / Direcciéon General
de Ciencias Basicas o quienes estos designen.

Area Responsable de Archivo:  Departamento de Clases y Examenes.

P2 — PLANIFICACION DE ACTIVIDADES

La planificacion se debe realizar sobre la base del disefio curricular de la carrera en la que
se dicta, de las competencias de egreso y de las actividades necesarias para el logro de
los resultados de aprendizaje.

La Planificacion de Actividades queda reflejada en el Libro de Temas disponible en el Aula
Abierta de cada Espacio Curricular.
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Libro de Temas: (fecha, horario, niumero de clase, tema desarrollado, docente que
desarrollé el tema, tipo de actividad y observaciones).

Responsable: profesor titular o profesor responsable del espacio curricular.
Presentacion: tiene dos instancias:

- Al inicio de las actividades se comparte en el Aula Abierta para la organizacién de las
actividades por parte de docentes y estudiantes.

- Al finalizado el cursado (semestral /anual) se imprime el Libro de Temas y se firma en
pdf.

Formato: Formulario digital.

Area Responsable de Recepcién: Departamento de Clases y Examenes al finalizar el
cursado.

Area Responsable de Control:  Direcciéon General de Carrera / Direccion General
de Ciencias Basicas o quienes estos designen.

Area Responsable de Archivo:  Departamento de Clases y Examenes.

- P3 - HORARIO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACION DOCENTE

Los horarios declarados por cada docente en el formulario P3, deben ser acordados
previamente por el Profesor Titular o Responsable del Espacio Curricular para asegurar
una adecuada atencion a los estudiantes y del resto de las obligaciones acordes a las
designaciones docentes.

NOTA: la justificacion de inasistencia debido a razones particulares debe estar autorizada
previamente a la fecha de la inasistencia (Decreto N° 1246/2015), por el Profesor Titular o
Responsable del Espacio Curricular (para Prof. Asociado, Adjunto y Auxiliares de
Docencia) y por la Direccion General de Carrera o Direccion General de Ciencias Basicas
(para Profesor Titular o Responsable del Espacio Curricular). Se podra utilizar dicha
justificacion para inasistencias a Clases, Consultas y/o Dedicacion, pero no asi para las
mesas examinadoras de examenes ordinarios y especiales, dado que las mismas son de
caracter obligatorio.

Datos: (Apellido y nombres, cargo y dedicacion, asignatura, area, carrera/s).

Clases: (dia/s y horarios).

Consultas: (dia/s, horarios, modalidad -virtual / presencial).

Dedicacion: (dia/s y horarios).

Responsable: Cada docente de un espacio curricular

Presentacion:

para asignaturas semestrales, se renueva la presentacion dos veces en el ciclo lectivo.
- Desde el 1 de febrero al 1 de marzo.
- Desde el 1 al 31 de julio.

para asignaturas anuales, se renueva la presentacién una vez en el ciclo lectivo.
- Desde el 1 de febrero al 1 de marzo.

Formato: Formulario electrénico.

Area Responsable de Recepcion: Departamento de Clases y Examenes en formulario
electronico enviado.
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Area Responsable de Control: Departamento de Clases y Examenes (control de
entrega y cumplimiento) y Direccién de Personal
(control de cumplimiento).

Area Responsable de Archivo: Departamento de Clases y Examenes.

- P4 - PLANILLA DE EVALUACION DE LOS DOCENTES

Se realizara una evaluacion sobre el desempeno de cada uno de los docentes que
pertenece al Espacio Curricular con los siguientes criterios.

Datos: Apellido y nombres, cargo y dedicacion, espacio curricular

Asistencia a Obligaciones Docentes: clases, consultas, dedicacion, examenes,
evaluaciones parciales, reuniones de area y/o claustro, puntualidad.

Desarrollo de las Actividades Docentes: dominio tedrico — practico, didactica,
preparacion previa de las actividades.

Actitudes Interpersonales: Integracion al equipo de trabajo, espiritu de colaboracion,
iniciativa e identificacion con la institucion, trato a los estudiantes.

Clasificacion Global: Desempefo general.
Observaciones: Comentarios que se consideren necesarios.

Responsable: Profesor titular o profesor responsable del espacio curricular — Direccién
General de Carrera / Direccion General de Ciencias Basicas.

Presentacion: - Espacios Curriculares que se dictan en el primer semestre, desde el 15
al 31 de julio.

- Espacios Curriculares que se dictan en el segundo semestre y anuales,
desde el 5 al 20 de diciembre.

Formato: Formulario digital.
Area Responsable de Recepcion: Departamento de Clases y Examenes.

Area Responsable de Control:  Direccién General de Carrera / Direccion General
de Ciencias Basicas o quienes estos designen.

Area Responsable de Archivo: Departamento de Concursos y Evaluaciones
Docentes.

- P5-INFORME FINAL DEL ESPACIO CURRICULAR

Se realizara un Informe Final sobre el desarrollo de las actividades y los resultados
obtenidos con los siguientes criterios.

1- Datos de lIdentificacion: carrera / ciencias basicas, area, espacio curricular,
semestre.

Cuerpo Docente del Espacio Curricular: apellido y nombres, cargo y dedicacion.

Datos de alumnos relativos al cursado: estudiantes inscriptos, que cursaron,
promocionados y regularizados, estudiantes insuficientes y que abandonaron.

Cantidad de estudiantes vocacionales y/o de intercambio.

Anexo | — Resol. — CD N° 072/2024

4de8
Centro Universitario (M5502). Ciudad de Mendoza. Provincia de Mendoza. Republica Argentina.
Casilla de Correos 405. Tel. +54-261-4494002. http://ingenieria.uncuyo.edu.ar



> 2024
% U N CUYO ( % FAC U LTAD 30° ANIVERSARIO DEL RECONOCIMIENTO CONSTITUCIONAL DE
x UNIVERSIDAD
e

s A - DE |NG EN | E R I,&t LA AUTONOMIA Y AUTARQUIA UNIVERSITARIA EN ARGENTINA

2- Datos referidos a la actividad docente de la catedra: planificacion,
metodologia, recursos didacticos y materiales utilizados, infraestructura, carga horaria
e intensidad de formacién practica, volumen total de estudio, evaluaciones y resultados
de aprendizaje. Bibliografia.

3- Datos referidos al equipo docente del Espacio Curricular: coordinacién de
actividades, comunicacion, actividades de formacion disciplinar y/o pedagdgica,
investigacion, extensién y/o vinculacion, reuniones de area y de integracion.

4- Anadlisis de las dificultades encontradas y de los aspectos positivos a
resaltar: acciones concretas que se proponen realizar con el fin de mejorar los
resultados generales del espacio curricular.

Responsable: Profesor titular o profesor responsable del espacio curricular.

Presentacion: - Espacios curriculares que se dictan en el primer semestre, desde el 15
al 31 de julio.

- Espacios curriculares que se dictan en el segundo semestre y anuales,
desde el 5 al 20 de diciembre.

Formato: Formulario digital.
Area Responsable de Recepcion: Departamento de Clases y Examenes.

Area Responsable de Control:  Direccién General de Carrera / Direccién General
de Ciencias Basicas o quienes estos designen.

Area Responsable de Archivo: Departamento de Concursos y Evaluaciones
Docentes.

P6 — Actualizaciéon del CV docente

El docente podra elegir su formato de curriculo vitae, el que debera contener como minimo
la siguiente informacion: datos personales, formacion académica, trayectoria docente,
investigacién, publicaciones, actividades de gestion y extension universitaria, actividad
profesional, formacion de recursos humanos, etc.

Responsable: docentes.

Presentacion: desde el 01 de febrero al 01 de marzo.

Formato: formato PDF y tendra caracter de declaracion jurada.

Area Responsable de Recepcion: Departamento de Clases y Examenes.
Area Responsable de Control: Departamento de Clases y Examenes.

Area Responsable de Archivo: Departamento de Concursos y Evaluaciones
Docentes.

2. DOCUMENTACION A COMPLETAR POR LOS ESTUDIANTES

P7 — Encuesta relativa al desarrollo del Espacio Curricular

Al finalizar el dictado de los espacios curriculares, los alumnos deberan contestar una
encuesta, cuyo objeto es conocer su opinidon en forma anénima respecto al desarrollo del
espacio curricular.

Esta encuesta sera disefiada en conjunto por la Secretaria Académica y la Secretaria
General y Planificacion y Evaluacion Institucional y con aporte de la Secretaria de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones para su implementacion ya que se realiza
a través de SIU Guarani, al inicio de cada ciclo lectivo.

Anexo | — Resol. — CD N° 072/2024

5de8
Centro Universitario (M5502). Ciudad de Mendoza. Provincia de Mendoza. Republica Argentina.
Casilla de Correos 405. Tel. +54-261-4494002. http://ingenieria.uncuyo.edu.ar



—

>
% U N CUYO ( % FAC U I-TAD ;g“z‘:\NIVERSARIO DEL RECONOCIMIENTO CONSTITUCIONAL DE

UNIVERSIDAD i i
MMIGNLL £ - DE |NG EN | E R IA LA AUTONOMIA Y AUTARQUIA UNIVERSITARIA EN ARGENTINA

La encuesta se realizara por integracion de catedra y es anonima.

El disefio de la misma se adaptara a las necesidades académicas y de seguimiento y
evaluacion de los planes de estudio e incluira los siguientes items

e Desarrollo del espacio curricular y metodologias aplicadas
o Desempefio del docente, trato a los estudiantes, asistencia a clases y consultas
e Evaluacion global del desempefio docente.

e Se brindara un espacio de Observaciones para que el estudiante complete con
opiniones o sugerencias

Responsable: Estudiantes.

Presentacion: obligatoria a través de SIU Guarani, segun requerimiento.
Formato: Formato electrénico.

Area Responsable de Recepcion: Area Informatica Institucional.

Area Responsable de Control:  Direccién General de Carrera / Direccién General
de Ciencias Basicas o quienes estos designen.

Area Responsable de Archivo: Departamento de Concursos y Evaluaciones
Docentes.

3. DOCUMENTACION SOBRE ASISTENCIA DOCENTE

P8 — Informe Asistencia Docente

El docente debera registrar su asistencia en el registro biométrico de la Facultad para las
horas presenciales y en el aula abierta para las horas virtuales, asimismo durante el periodo
de mesas de examenes ordinarias y especiales, debe firmar la integracion de la mesa.

El &rea de Direccion de Personal elaborara un informe semestral con todas las insistencias
registradas en dicho periodo para cada docente y por carrera, con la informacién del
registro biométrico, del Departamento de Clases y Examenes a las mesas examinadoras y
de la Direccion de Modalidades y Tecnologias Educativas, por las inasistencias de las
horas declaradas en el P3.

Responsable: Direccion de Personal.
Presentacion: Por cada semestre.
Formato: Formulario digital.

Area Responsable: Direccion de Personal / Direccion de Modalidades y Tecnologias
Educativas.

Area Responsable de Control: Direccion General de Carrera / Direccion General de
Ciencias Basicas o quienes estos designen.

Area Responsable de Archivo: Departamento de Concursos y Evaluaciones

Docentes.
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CUADRO RESUMEN

Area Responsable de

Formulario Responsable Presentacion Formato Recepcion Control Archivo
Profesor titular o Del 1 al 15 de febrero. Direccion Gral. de
P1 - Programa docente Del 1er dia habil . Carrera, Direccion Departamento
. . Formulario Departamento de Lo
Espacio responsable del | después del receso de . . Gral. de Ciencias de Clases y
: . o e digital Clases y Examenes L . .
Curricular espacio invierno hasta el ultimo Basicas o quienes Examenes
curricular habil del mes de julio. estos designen
Al inicio de las
L ) actividades se comparte ) o
P2 —Pl_amﬂcamon Profesor titular o | oy el Aula Abierta. Direccion Qral.lc’Ie b
de Actividades docente o Eormulario Departamento de Carrera, Direccién epartamento
Libro de Temas | responsable del | Al finalizado el cursado ital o P Excs Gral. de Ciencias de Clases y
espacio (semestral /anual) se digita ases y examenes Basicas o quienes Examenes
curricular imprime el Libro de estos designen
Temas y se firma en pdf.
Se renueva la
presentacion dos veces Cll'_)epartargepto de
_ ' en el ciclo lectivo ases y examenes
(Pjim |_I|i(r)nriaerrl10todge _ Departamento de (control de entrega'y | Departamento
nplimi Todos los - Desde el 1 de febrero Formu,Ia_rlo Clases y Exam_enes cumplimiento) de Clases y
Obligacion docentes al 1 de marzo. Electronico en formulario o Examenes
Docente electronico enviado | Direccion de Personal
julio. cumplimiento)
Profesor titular o Primer semestre. desde Direccion Gral. de
docente el 15 al 31 de 'uIi,o Carrera, Direccion | Departamento
P4 — Planilla de responsable del jufio. ) Gral. de Ciencias | de Concursos
Evaluacién de los espacio Segundo semestre y Formulario Departamento de Basicas o quienes y
Docentes curricular anuales, desde el 5 al 20 digital Clases y Examenes | gstos designen Evaluaciones
Director de de diciembre. Docentes
Carrera/Basicas
Anexo | — Resol. — CD N° 072/2024
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Primer semestre, desde

estos designen

Profesor titular L Direccion  Gral. de | Departamento
P5 — Informe Final o docente el 15 al 31 de julio. _ Carrera, Direccion | de Concursos
del Espacio responsable | Segundo semestre y Formulario Departamentode | Gral. de Ciencias y
Curricular del espacio | anuales, desde el 5 al 20 digital Clases y Examenes | Basicas o quienes | Evaluaciones
curricular de diciembre. estos designen Docentes
Departamento
P6 — Desde el 01 de formato PDF y de Concursos
Actualizacion del Todos los febrero al 01 de tendra caracter Departamento de Departamento de y
CV docente docentes Mmarzo. de declaracion | Clases y Examenes Clases y Examenes | Eyaluaciones
jurada. Docentes
P7 — Encuesta Direccion Gral. de Departamento
relativa al Seqt Area Informati Carrera, Direccién de Concursos
desarrollo del Estudiantes egun Formato digital r?a rrorma |Ica Gral. de Ciencias Yy
Espacio requerimientos nstituciona Basicas 0 quienes Evaluaciones
Direccién Gral. de | Departamento
P8 — Informe Di ion d Carrera, Direccion de Concursos
Asistencia Lr)ecmon | € | Por cada semestre Formato digital | Direccién de Personal Gral. de Ciencias Yy
Docente ersonal. Basicas o quienes Evaluaciones
Docentes
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