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MENDOZA, 27 OCT 2023

VISTO:

El Expediente: 25041/2023, donde obran los antecedentes relacionados con el
llamado a concurso abierto de evaluacion de antecedentes, prueba de oposicién y entrevista
personal, para cubrir, con caracter de efectivo, UN (1) cargo Categoria SIETE (7) — Tramo
Inicial - del Agrupamiento Administrativo de la Planta de Personal de Apoyo Académico,
para cumplir funciones en el Departamento de Clases y Examenes de la Secretaria
Académica, dependiente de la Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de Cuyo;

CONSIDERANDO:

Que el pedido se efectia en el marco de la Ordenanza N° 003/2008-CS, por la cual se
aprobé la “Reglamentacion del régimen de concursos para cubrir cargos vacantes del
personal de apoyo académico de la Universidad Nacional de Cuyo”, comprendido en el
Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones Universitarias
Nacionales celebrado por el Consejo Interuniversitario Nacional y la Federacion Argentina
de Trabajadores de las Universidades Nacionales, homologado por Decreto Nacional N°
366/2006, cuyo texto fue acordado en Paritarias Particulares en Acta del 25 de febrero del
ano 2008, aprobada por Resolucion N° 043/2008-CS.

Que en el marco del Articulo 6° del Anexo | de la Ordenanza N° 003/2008-CS, el

2 Consejo Superior dicté la Resolucion N° 663/2023, por la cual se autoriza, a esta Unidad
veo) QAcademlca a convocar al presente concurso, de acuerdo con los datos detallados en el
. »{25 formulario previsto en la Circular N° 034/2013 de Gestién Administrativa del Rectorado.

/\ZJ)K Lo aprobado por este Cuerpo en sesién del dia 24 de octubre de 2023.
N & \:i‘?b En uso de sus atribuciones, '
e "5&)’ EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA
& , RESUELVE: ,
\{5‘ ARTICULO 1°- Convocar a CONCURSO ABIERTO DE EVALUACION DE

ANTECEDENTES, PRUEBA DE OPOSICION Y ENTREVISTA PERSONAL, para cubrir

con caracter de efectivo, UN (1) cargo de la Planta Permanente de Personal de Apoyo
_/- Académico, Categoria SIETE (7) del AGRUPAMIENTO ADMINISTRATIVO - TRAMO
«\ INICIAL, del Escalafon aprobado por Decreto Nacional N° 366/2006, para desempefar
o - funciones en el Departamento de Clases y Examenes de la Secretaria Académica de la
. f‘ 7 Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de Cuyo, cuyos datos se encuentran
* |detallados en el ANEXO | de la presente Resolucion, que consta de CINCO (5) hojas y que
\fueran aprobadas por el Consejo Superior mediante Resolucion N° 663/2023.
ARTICULO 2°- Difundir el presente llamado a concurso, durante QUINCE (15) dias habiles,

g

el en el periodo comprendido entre el TREINTA (30) de octubre y el DIECISIETE (17) de

noviembre del afio 2023, en el marco de lo establecido en el Articulo 7° del ANEXO | de la

Ordenanza N° 003/2008-CS.

ARTICULO 3°- Publicar, en al menos un diario de mayor circulacion de la Provincia, la
A presente convocatoria a concurso, especificandose los datos minimos establecidos en el

é(\ ARTICULO 4°- Fijar como periodo de inscripcion el comprendido entre la hora ocho

SN Articulo 8° del ANEXO | de la Ordenanza N° 003/2008-CS.
\\\\ Fo

(08:00) del VEINTE (20) de noviembre de 2023 y hasta la hora doce (12:00) del
R _;_-.'-“"’ VEINTICUATRO (24) de noviembre de 2023, durante el cual los interesados deberan
X presentar |a solicitud de inscripcion para postular al concurso, siendo requisito excluyente
el aceptar los términos y las condiciones de la convocatoria, completando y enviando el
‘Formulario Electronico de Inscripcién de Postulantes” (FEIP), disponible en el sitio web de
la Facultad de Ingenieria: https://ingenieria.uncuyo.edu.ar/apoyo-academico.
Adicionalmente, se debera presentar la documentacion que se especifica en el Articulo 5°.
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ARTICULO 5°- Ademas de enviar la solicitud de inscripcién (FEIP) en los términos
indicados en el articulo precedente, los aspirantes deberan enviar la documentacion que se
menciona a continuacion, desde el domicilio especial de notificacion electrénica declarado
en el FEIP, a la siguiente cuenta de correo electronico:

concursospaa@ingenieria.uncuyo.edu.ar

Debera consignarse en el “Asunto” del correo — (Ref: Concurso Categoria 7 -
Departamento de Clases y Examenes)

- Formulario Electrénico de Inscripcion de Postulantes (F.E.I.P.).
- Declaracion Jurada de Antecedentes.

- Formulario de Adhesion a la Ord. N° 26/2020-CS.

- DNI.

- Curriculum vitae, con caracter de Declaracién Jurada.

- Probanzas (certificaciones laborales y académicas).

La documentacién mencionada se debe presentar mediante UNA (1) copia digital, en
formato PDF (Portable Document Format, “formato de documento portable”) y tendra
caracter de declaracién jurada.

La falta de presentacion de dicha documentacion invalidara la inscripcion del postulante al
concurso (Articulo 9° - Anexo | de la Ordenanza N° 003/2008-CS).
En ningun caso se aceptara la incorporacién de documentacion fuera del periodo de

&Yinscripeién.

FooS
I\ &F

Disponer que, a los efectos del presente llamado a concurso, el postulante acepta y declara
constituir domicilio especial de notificacion electréonica a la Unica cuenta de correo
electronico que haya declarado en el Formulario Electrénico de Inscripcion de Postulantes
(FEIP) y en el formulario de adhesién a la Ord N° 26/2020-CS.

ARTICULO 6°.- Establecer que la Prueba de Oposicion a la que se hace referencia en el
Articulo 1° de la presente Resolucion, se llevara a cabo en la sede de la Facultad de
Ingenieria, el dia y a la hora determinada por el Jurado, integrado segun el listado detallado

\\ en el ANEXO | de la presente Resolucion, conforme con las atribuciones conferidas en el
+Articulo 12° - Inciso b) del Anexo | de la Ordenanza N° 003/2008-CS.

_ARTICULO 7°.- El temario de la Prueba de Oposicion estara sujeto al detallado en el

“ANEXO | de la presente Resolucion y seran seleccionados y graduados por la Junta

Examinadora en el orden de la naturaleza y especialidad del cargo que se concursa.
ARTICULO 8°.- Remitir una copia certificada de la presente Resolucion de llamado a
concurso a la Direccion General de Personal del Rectorado, como asi también copia de
constancia del envio de un correo electronico con archivo adjunto de la Resolucion en
formato editable, a la cuenta de correo electrénico rrhh@uncu.edu.ar a fin de difundirlo en el
sitio web de la Universidad Nacional de Cuyo, en virtud de lo establecido en el Articulo 8°
ultimo parrafo del Anexo | de la Ordenanza N° 003/2008-CS.

. ARTICULO 9°.- Convocar, mediante notificacién fehaciente que debera constar en las

| .4C° <ractuaciones del presente concurso, al Sindicato del Personal de Apoyo Académico de la

Universidad Nacional de Cuyo a participar con caracter de veedor, mediante la designacién
de UN (1) representante.

ARTICULO 10°.- Disponer que, la notificacion del Acta de Determinacion de Aspirantes y
Acta Final previstas en los Incisos a) y d), respectivamente, del Articulo 13° del Anexo | de la
Ordenanza N° 003/2008-CS, se realizaran mediante notificacion electrénica al correo
informado por el interesado, las que se pondran a disposicion de los postulantes y
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aspirantes durante TRES (3) dias habiles, posteriores a su dictado, en el sitio web
https://ingenieria.uncuyo.edu.ar/apoyo-academico de la Facultad de Ingenieria de Ila
Universidad Nacional de Cuyo, Mendoza, donde los interesados deberan procurar
regularmente la consulta sobre el estado de definicion del concurso.

ARTICULO 11°.- Los postulantes podran obtener mayor informacion del presente llamado a
concurso contactadndose con el Departamento de Mesa de Entradas y Archivo de la Facultad
de Ingenieria de la Universidad Nacional de Cuyo, Mendoza, a través del correo
mesa.entrada@ingenieria.uncuyo.edu.ar o ingresando al sitio web de la Universidad
Nacional de Cuyo o de la Facultad de Ingenieria:
https://ingenieria.uncuyo.edu.ar/apoyo-academico - https://www.uncuyo.edu.ar/concursos
ARTICULO 12°.- A los efectos de la tramitacién del presente concurso se tendran en cuenta
las normas establecidas en la Ordenanza N° 003/2008-CS, en virtud de la cual se aprobd la
“‘Reglamentacion del régimen de concursos para cubrir cargos vacantes del Personal de
Apoyo Académico de la Universidad Nacional de Cuyo”, comprendido en el Convenio
Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones Universitarias
Nacionales celebrado por el Consejo Interuniversitario Nacional y la Federacién Argentina
de Trabajadores de las Universidades Nacionales, homologado por Decreto Nacional N°
366/2006.

ARTICULO 13°.- Luego del cierre de las inscripciones, efectuada y publicada el acta
correspondiente, se notificara a los postulantes, al domicilio especial de notificacion
electrénica consignado en la solicitud de inscripcién.

ARTICULO 14°.- Otorgar, un plazo de TREINTA (30) dias habiles, para que se expida el
Jurado, designado en el punto 12 del ANEXO | de la presente Resolucion. Por razones
debidamente fundadas, dicho plazo podra extenderse a DIEZ (10) dias habiles adicionales.
Vencido este plazo se aplicara en Régimen Disciplinario vigente, establecido en el Decreto
Nacional n° 366/06.

ARTICULO 15°.- Comuniquese y archivese en el Libro de Resoluciones.

RESOLUCION — CD N° 305/2023
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1) Dependencia de la vacante:
a) Unidad Académica: Facultad de Ingenieria
b)  Unidad Organizativa: Secretaria Académica.

c) Area o Secciéon donde pertenecen las funciones: Departamento de Clases y

Examenes.
2) Datos del Concurso:
a) Clase de Concurso: Abierto

b)  Mecanismo del Concurso: Evaluacion de Antecedentes, Prueba de Oposicion y
Entrevista Personal.

3) Agrupamiento: Administrativo.

4)  Tramo: Inicial

4 A
‘ M) Categoria: 7 (siete)
W \(“‘
(f)'\[)\{{f“ 6) Detalles del Cargo:

O & El Departamento de Clases y Examenes entiende en todo lo referido a la atencién de
s | docentes para la emision de listados de control de asistencia de alumnos al cursado,
distribucion de aulas, organizacion y formacién de mesas examinadoras, entrega y
recepcion de actas de examenes y verificacion del cumplimiento de todas las

responsabilidades de los docentes de la Facultad de Ingenieria.

Los datos de los apartados a), b) y c), sélo deberan completarse si el cargo a cubrir se
,“J encuentra previsto en la estructura organico — funcional respectiva aprobada por el Consejo

Superior.

a) Denominacién del Cargo:

b) Responsabilidades:

7 N\ .
\ A c) Acciones:
/ R
A \| 4
R\\ ,‘\c_‘é\ Los datos del apartado d) corresponden a todos lo cargos que no se encuentren
R previstos en la estructura organico - funcional respectiva aprobada por el Consejo
(S
RO Superior.
) :'J.‘ . .
oF d) Funciones Especificas:
. Asistir a la Secretaria Académica en la organizacion y prestacion de los servicios

comunes de apoyo académico.

Anexo | - Resol. CD — N° 305/2023
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. Administrar los sistemas de asignacion y reserva de aulas.

. Programar los horarios de clases y aulas asignadas; conforme a la disponibilidad

de aulas, los requerimientos de las Direcciones de Carrera y de otras Direcciones de la

Facultad.
. Proporcionar informacién a los interesados sobre el calendario académico anual.
. Mantener actualizadas las fechas y tribunales de las Mesas Examinadoras, para

ello debera coordinar en forma permanente con el Departamento de Alumnos de
Grado y Secretaria Académica.

. Recibir las notificaciones y justificaciones de los docentes e informar a Personal
y Secretaria Académica sobre el cumplimiento horario de docentes (ausencias,

tardanzas, cambios de horario

. Informar a docentes de las novedades, comunicaciones y/o citaciones de su
incumbencia.

J,(‘;/,\q. . Tener a disposicion los Programas de las asignaturas de las diferentes carreras,
NJ)K = como asi también los Planes de Estudios.

\ &> oF . Mantener actualizada la informacion de los horarios de clases y consultas de

« ) docentes.

. Proveer a los docentes los insumos necesarios para el dictado de las clases
(tizas, borradores, etc.) e informar a la Secretaria Académica acerca de las

necesidades de material didactico para el dictado de clases.

{ y S . Colaborar durante el desarrollo del curso de ingreso de la Facultad. Colaborar en

los actos y demas eventos que se realicen en el ambito de la Facultad.

. Cumplir con cualquiera otra tarea afin y semejante a las anteriormente descritas,

o que le sean encomendadas por sus superiores jerarquicos y resulten necesarias por
razones del servicio y las que sefialen otras normas aplicables.

7) Cantidad de Cargos: 1 (Uno)
i ‘ '\‘\J; 8) Horario de desempefio previsto: 35 hs. Semanales — lunes a viernes 7:00 a 14:00 hs.
m‘ \_{\‘r 9) Remuneracion del cargo: Importe vigente a la fecha de llamado a concurso
w ‘\ 10) Bonificaciones especiales: -----------
W 11) Lugary horario en que los interesados deberan presentar la documentacion:

Mesa de Entrada. Facultad de Ingenieria Parque Gral. San Martin Ciudad. Centro
Universitario. En el horario de 8:00 a 12:00 — Teléfono: 4494002. Interno: 2115.
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a) Jurados Titulares

» 2023

Nombres de los integrantes del Jurado del Concurso:

“1983/2023 — 40 ANOS DE DEMOCRACIA”

: Cate- A : Titulo que
Apellido y Nombre goria Agrupamiento Cargo que ocupa Posio
Licenciatura
GIL, SandraMénica | 5 | Administrativo | ocoretaria Privada - | en Gestion y
Facultad de Ingenieria | Administracion
Universitaria
Direccién de Alumnos de
Grado, Departamento de
AMAD, Maria " . Registro y Licenciada en
: 6 Administrativo -5 ; ;
Jimena Documentacion de Psicopedagogia
Grado - Facultad de
Ingenieria
Departamento de Clases
IﬁaerREDI, Ana 7 Administrativo | y Examenes Facultad de Abogada
Ingenieria
/ b) Jurados Suplentes
”‘J{: & Cate Titulo que
£ . - . i u
\ & Apellido y Nombre goria Agrupamiento Cargo que ocupa Botie
o CHA\{ERO, Silvia 6 Adiriinisiraiive Direccion de Persqna}l - TUG
N Beatriz Facultad de Ingenieria
Direccién de Alumnos de
PEREZ, Gricsida . . Grado, Departamento de Tec;nlca en
Vivi 6 Administrativo Diplomas y Psicologia
iviana ; . .
Certificaciones - Social
Facultad de Ingenieria
s oo Direccién de Despacho y
2 & JRIFFEL  OTERO, | . | .o | Gestion Administrativa, | Procurador
7o g Elizabeth Luisa Departamento Operativo | Universitario
Facultad de lngenieria

13) Requisitos:

Son aquellos establecidos en el Titulo 3 —

' N

Decreto Nacional

N° 366/06. Dichos

Condiciones Generales:

. Mayor de 18 Afos.

resoluciones de llamado a concurso.

. Secundario Completo o Polimodal Completo (excluyente).

Anexo | - Resol. CD — N°

305/2023
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“Condiciones de Ingreso”, articulo 21° del

requisitos deberan transcribirse en las
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Condiciones Particulares (Perfil del postulante):
a) Actitudes necesarias para el cargo que se concursa:
® Poseer capacidad de Aprendizaje.

. Predisposicion para trabajar en equipo.

. Ser proactivo.

. Buen trato para la atencion de personal

y publico que concurra al

establecimiento.

. Predisposicion para la resolucion de problemas inherentes al cargo.

. Actitud de respeto y cortesia con las autoridades, docentes, personal de Apoyo
académico, alumnos y publico en general.

b) Aptitudes necesarias para el cargo que se concursa:

. Poseer manejo intermedio de procesador de texto, correo electronico, internet y

planilla de calculo.

. Conocer las actividades de apoyo administrativo y la interaccion con las
diferentes areas de la Secretaria Académica y otras areas como Personal,

Mantenimiento, etc.
Temario General:
o Estatuto Universitario de la Universidad Nacional de Cuyo

» Decreto Nacional n° 366/06 Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No

docente

» Decreto Nacional n° 1246/15 Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector

Docente
e Leyn°®24521 de Educacion Superior y sus modificatorias

e Ordenanza n°® 002/2017-C.D. ratificada por la Ordenanza n°® 84/2017-C.S. y
Ordenanza n° 001/2022 C.D. ratificada por la Ordenanza n° 07/2023-C.S.

Estructura Organico Funcional de la Facultad de Ingenieria.

e Ordenanza n° 3/2008-C.S. Reglamentacién del Régimen de Concursos para
cubrir cargos vacantes del Personal de Apoyo Académico de la UNCuyo.

Anexo | - Resol. CD — N° 305/2023

7de8
Centro Universitario (M5502). Ciudad de Mendoza. Provincia de Mendoza Republica Argentina.
Casilla de Correos 405. Tel. +54-261-4494002. Sitio web: http://ingenieria.uncuyo.edu.ar



o,
]

—% NACIONAL DE CUYD

o, UNIVERSIDAD

(%‘I UNCUYO l ( % FACU LTAD ’ 32‘.:)-!;3,’2023 - 40 ANOS DE DEMOCRACIA”

= DE INGENIERIA

Ley n° 19.549 de Procedimiento Administrativo y su Reglamentacion

Ordenanza n° 28/2000-C.S. Tipos de dedicaciones docentes, cumplimiento

horario.

Ordenanza n° 6/2021-C.D. Organizacién de Espacios Curriculares de grado en
Areas.

Ordenanza n° 02/2021-C.D. Régimen sobre condicién de estudiante regular, libre
y vocacional en espacios curriculares, régimen de evaluacion, acreditacion y/o
promocion de espacios curriculares y reglamentacion de examenes finales para

las carreras de grado de la Facultad de Ingenieria.

Ley n°® 25188 de Etica en el Ejercicio de la Funcion Publica y su modificatoria Ley
n° 28685.

Decreto n°® 41/99 Cédigo de Etica de la Funcién Publica
Ley n°® 19587/72 de Higiene y Seguridad en el Trabajo

Ordenanzas referentes a los Planes de Estudio vigentes de las Carreras de
Arquitectura, Ingenieria Industrial, Ingenieria de Petréleos, Ingenieria Civil,

Ingenieria en Mecatrénica y Licenciatura en Ciencias de la Computacion.

Conocimientos de Ofimatica (Word, Excel, Correos Electrénicos)

ANEXO | — RESOLUCION — CD N° 305/2023
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