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MENDOZA, 29 MAR 2023

VISTO:

El EXP-E-CUY: 014625/2022, donde obran los antecedentes relacionados con el
llamado a concurso cerrado general de evaluacion de antecedentes, prueba de oposicion y
presentacion de plan de labor, para cubrir, con caracter de efectivo, UN (1) cargo Categoria
TRES (3) del Agrupamiento Administrativo de la Planta de Personal de Apoyo Académico -
Tramo Mayor, para cumplir funciones de Jefe del Departamento de Procesos Técnicos del
Centro de Informacién y Documentacion, dependiente de la Secretaria Académica
de la Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de Cuyo;

CONSIDERANDO:
Que el pedido se efectia en el marco de la Ordenanza N° 003/2008-CS, por la cual se

aprobd la “Reglamentacion del régimen de concursos para cubrir cargos vacantes del
personal de apoyo académico de la Universidad Nacional de Cuyo”, comprendido en el
Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones Universitarias
Nacionales celebrado por el Consejo Interuniversitario Nacional y la Federacion Argentina
de Trabajadores de las Universidades Nacionales, homologado por Decreto Nacional N°
366/2006, cuyo texto fue acordado en Paritarias Particulares en Acta del 25 de febrero del
afio 2008, aprobada por Resolucion N° 043/2008-CS.

Que en el marco del Articulo 6° del Anexo | de la Ordenanza N° 003/2008-CS, el
Consejo Superior dictd la Resolucion N° 951/2022, por la cual se autoriza, a esta Unidad
Académica, a convocar al presente concurso, de acuerdo con los datos detallados en el
formulario previsto en la Circular N° 034/2013 de Gestion Administrativa del Rectorado.

Por ello, atento a lo expuesto y en ejercicio de las atribuciones establecidas en el

Articulo 6° del Anexo | de la Ordenanza N° 003/2008-CS.
,&, Lo aconsejado por la Comisién de Personal, aprobado por este Cuerpo en sesion del

W $®d|a 28 de marzo de 2023.
) SH

3 \~>o oF En uso de sus atribuciones, )
,.\‘v ¥ EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE INGENIERIA
& RESUELVE:
%‘2\} ' ARTICULO 1°- Convocar a CONCURSO CERRADO GENERAL DE EVALUACION DE
A ANTECEDENTES, PRUEBA DE OPOSICION Y PRESENTACION DE PLAN DE LABOR,

para cubrir con caracter de efectivo, UN (1) cargo de la Planta Permanente de
Personal de Apoyo Académico, Categoria TRES (3) del AGRUPAMIENTO
\ ADMINISTRATIVO - TRAMO MAYOR, del Escalafén aprobado por Decreto Nacional N°
Q\J & 366/2006, para desempenar funciones de Jefe del Departamento de Procesos
S ?,Tecmcos del Centro de Informacién y Documentacion, dependiente de la Secretaria
\zﬁ’ @\ Académica de Ia Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de Cuyo, cuyos
\S‘J’\?}“é’ «  datos se encuentran detallados en el ANEXO | de la presente Resolucidn, que consta de
@5« @Yg' CINCO (5) hojas y que fueran aprobadas por el Consejo Superior mediante Resolucion N°
o 951/2022.
P ARTICULO 2°- Difundir el presente llamado a concurso, durante QUINCE (15) dias habiles,
4 en el periodo comprendido entre el TREINTA (30) de marzo y el VEINTIUNO (21) de abril
del afio 2023, en el marco de lo establecido en el Articulo 7° del ANEXO | de la Ordenanza
N° 003/2008-CS.
ARTICULO 3°- Publicar, en al menos un diario de mayor circulacion de la Provincia, la
presente convocatoria a concurso, especificandose los datos minimos establecidos en el
Articulo 8° del ANEXO [ de la Ordenanza N°® 003/2008-CS.
ARTICULO 4°- Fijar como periodo de inscripciéon el comprendido entre la hora ocho
(08:00) del OCHO (8) de mayo de 2023 y hasta la hora doce (12:00) del doce (12) de mayo
de 2023, durante el cual los interesados deberan presentar la solicitud de inscripcion para
postular al concurso, siendo requisito excluyente el aceptar los términos y las condiciones de
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la convocatoria, completando y enviando el “Formulario Electrénico de Inscripcién de
Postulantes” (FEIP), disponible en el sitio web de la Facultad de Ingenieria:
https://ingenieria.uncuyo.edu.ar/apoyo-academico. Adicionalmente, se debera presentar la
documentacion que se especifica en el Articulo 5°.

ARTICULO 5°- Ademas de enviar la solicitud de inscripcion (FEIP) en los términos
indicados en el articulo precedente, los aspirantes deberan enviar la documentacion que se
menciona a continuacién, desde el domicilio especial de notificacion electronica declarado
en el FEIP, a la siguiente cuenta de correo electrénico:

concursespaa@ingenieria.uncuye.edu.ar

- Formulario Electrénico de Inscripcién de Postulantes (F.E.L.P.).
- Declaracion Jurada de Antecedentes.
- Formulario de Adhesidn a la Ord. N° 26/2020-CS.
- DNI.
. Curriculum vitae, con caracter de‘Dec(aracién Jurada.
- Probanzas (certificados de antecedentes).

La documentacion mencionada se debe presentar mediante UNA (1) copia digital, en
formato PDF (Portable Document Format, “formato de documento poriable”) y tendra

caracter de declaracion jurada.

a falta de presentacidén de dicha documentacion invalidara la inscripcién del postulante al

M és{éoncurso (Articulo 9° - Anexo | de la Ordenanza N° 003/2008-CS).
/\/M& En ningln caso se aceptara la incorporacion de documentacién fuera del periodo de

\
Q\ @v inscripcion.

NG
‘@\3@@? Disponer que, a los efectos del presente llamado a concurso, el postulante acepta y declara
@’%\ A constituir domicilio especial de notificacion electrénica a la Unica cuenta de correo
%f? ' electrénico que haya declarado en el Formulario Electrénico de Inscripcién de Postulantes
A (FEIP) y en el formulario de adhesion a la Ord N° 26/2020-CS.
ARTICULO 6°.- Establecer que la Prueba de Oposicién a la que se hace referencia en el

Articulo 1° de la presente Resolucidn, se llevara a cabo en la sede de ia Facultad de
//“” Ingenieria, el dia y a la hora determinada por el Jurado, integrado segun el listado detallado
(\mp/g\ «Fen el ANEXO | de la presente Resolucién, conforme con las atribuciones conferidas en el
0 ‘,Art!culo 12° - Inciso b) del Anexo | de la Ordenanza N° 003/2008-CS.
\ Vu @3 2 “ARTICULO 7°- El temario de la Prueba de Oposicién estara sujeto al detallado en el
ANEXO | de la presente Resolucion y seran seleccionados y graduados por la Junta

Yg Examinadora en el orden de la naturaleza y especialidad del cargo que se concursa.
\c‘f% Qggs?g’ ARTICULO 8°.- Remitir una copia certificada de la presente Resolucion de llamado a
Q’O‘ 94,0 concurso a la Direccién General de Personal del Rectorado, como asi también copia de

constancia del envio de un correo electrénico con archivo adjunto de la Resolucion en
formato editable, a la cuenta de correo electrénico rrhh@uncu.edu.ar a fin de difundirio en el
sitio web de la Universidad Nacional de Cuyo, en virtud de lo establecido en el Articulo 8°
ultimo parrafo del Anexo | de la Ordenanza N° 003/2008-CS.

ARTICULO 9°.- Convocar, mediante notificacién fehaciente que debera constar en las
actuaciones del presente concurso, al Sindicato del Personal de Apoyo Académico de la
Universidad Nacional de Cuyo (SPUNC) a participar con caracter de veedor, mediante la

designacion de UN (1) representante.
ARTICULO 10°.- Disponer que, la notificacion del Acta de Determinacion de Aspirantes y
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Acta Final previstas en los incisos a) y d), respectivamente, del Articulo 13° del Anexo | de la
Ordenanza N° 003/2008-CS, se realizaran mediante notificacion electrénica al correo
informado por el interesado, las que se pondran a disposicion de los postulantes vy
aspirantes durante TRES (3) dias habiles, posteriores a su dictado, en el sitio web
hitps://ingenieria.uncuyo.edu.ar/apoyo-academico de la Facultad de Ingenieria de Ia
Universidad Nacional de Cuyo, Mendoza, donde los interesados deberan procurar
regularmente la consulta sobre el estado de definicién del concurso.

ARTICULO 11°.- Los postulantes podrén obtener mayor informacion del presente llamado a
concurso contactandose con el Departamento de Mesa de Entradas y Archivo de la Facultad
de Ingenieria de la Universidad Nacional de Cuyo, Mendoza, a través del correo
mesa.entrada@ingenieria.uncuyo.edu.ar o ingresando al sitio web de la Universidad
Nacional de Cuyo o de la Facultad de Ingenieria: ‘
hitps://ingenieria.uncuyo.edu.ar/apoyo-academico - https://www.uncuyoc.edu.ar/concursos
ARTICULO 12°.- A los efectos de Ia tramitacién del presente concurso se tendran en cuenta
las normas establecidas en la Ordenanza N° 003/2008-CS, en virtud de la cual se aprobé la
“‘Reglamentaciéon del régimen de concursos para cubrir cargos vacantes del Personal de
Apoyo Académico de la Universidad Nacional de Cuyo”, comprendido en el Convenio
Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones Universitarias
Nacionales celebrado por el Consejo Interuniversitario Nacional y la Federacién Argentina
de Trabajadores de las Universidades Nacionales, homologado por Decreto Nacional N°
366/20086.

ARTICULO 13°.- Luego del cierre de las inscripciones, efectuada y publicada el acta
correspondiente, se notificard a los postulantes, al domicilio especial de notificacion
electrénica consignado en la solicitud de inscripcion.

ARTICULO 14°.- Otorgar, un plazo de TREINTA (30) dias habiles, para que se expida el
Jurado, designado en el punto 12 del ANEXO | de la presente Resolucién. Por razones
debidamente fundadas, dicho plazo podra extenderse a DIEZ (10) dias habiles adicionales.
Vencido este plazo se aplicarad en Régimen Disciplinario vigente, establecido en el Decreto

Nacional n°® 366/06.
ARTICULO 15°.- Comuniquese y archivese en el Libro de Resoluciones.
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1) Dependencia de la vacante:
a) Unidad Académica: Facultad de Ingenieria
b) Unidad Organizativa: Secretaria Académica
c) Area o Seccidn donde pertenecen las funciones: Centro de Informacion vy
Documentacion.
2) Datos del Concurso:
a) Clase de Concurso: Cerrado General
b) Mecanismo del Concurso: Evaluacién de Antecedentes, Prueba de Oposicidn y Plan
de Labor
3) Agrupamiento: Administrativo
4) Tramo: Superior
5) Categoria: 3
6) Detalles del Cargo:

El Centro de Informacién y Documentacion, tiene como funcidn programar, organizar y

dirigir los procesos técnicos, los servicios y la administracién de la Biblioteca de la

Facultad de Ingenieria.

Para ello, lleva a cabo la adquisicidn, depodsito y clasificacion del material bibliografico,
hemerografico, audiovisual y la correcta organizacion de su uso por parte de docentes,
alumnos, egresados e investigadores.

También gestiona las relaciones con ofras instituciones similares universitarias y
extrauniversitarias, nacionales y exiranjeras, publicas o privadas a los efectos de

consultas, préstamos e integracion con redes informaticas.

- Los datos de los apartados a), b) y ¢), sdlo deberan completarse si el cargo a cubrir

se encuentra previsto en la estructura organico - funcional respectiva aprobada por el

Consejo Superior.

a) Denominacién del Cargo: Jefe del Departamento de Procesos Técnicos.
b) Responsabilidades: Programar, planificar, coordinar, dirigir, controlar vy
ejecutar la organizacion técnica del Centre de Informacion y Documentacion, utilizando

las normas internacionales vigentes, adoptadas por el Sistema Integrado de

Documentacion (SID).
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) Acciones:

» Organizar y supervisar las labores del personal perteneciente al Departamento.

= Coordinar con la Direccidon de biblioteca, lo referido al area de Procesos Técnicos.

« Gestionar la actualizacidn del fondo bibliografico, atendiendo la demanda docente en
las carreras de grado y pregrado.

» Coordinar y Planificar con Direccién Ingreso, el dictado del curso de Alfabetizacion
Informacional (ALFIN) en los meses de Diciembre y Febrero fuera del horario de
cursado del pre-universitario.

* Promover la participacién en actividades de capacitacién del personal a nivel interno
y externo.

* Proponer y ejecutar procedimientos complementarios para mejorar los procesos
técnicos vy los servicios bibliograficos.

» Redactar los manuales de procedimiento para las respectivas tareas técnicas.

« Coordinar y supervisar el proceso de expurgo de material bibliogréfico,
hemerografico y audiovisual.

= Velar por el cumplimiento de las directivas o normas técnicas correspondientes al
procesamiento técnico y resguardo del patrimonio bibliografico.

 Supervisar el desarrollo del catalogo bibliografico automatizado y realizar las tareas
de mantenimiento y resguardo del mismo.

* Participar en el inventario de bienes patrimoniales.

* Proponer y participar en cursos de capacitacion y/o actualizacion de Bibliotecologia
dirigidos a la comunidad bibliotecaria de la UNCuyo.

* Participar en la elaboracion de politicas de cambio e innovacion correspondientes a
la oficina a su cargo.

» Participar de las reuniones de catalogadores convocadas por la Direccion del SID.

» Asegurar la pér‘ticipacién de la Biblioteca en el catalogo colectivo del SID y en redes
nacionales de informacién bibliografica.

 Participar en todo lo relacionado con informes y requisitos y evaluaciones

establecidos por CONEAU

7) Cantidad de Cargos: 1 (Uno)

8) Horario de desempefio previsto: 35 hs. Semanales - Lunes a Viernes 7:00 a 14:00 hs.
9) Remuneracion del cargo: Importe vigente a la fecha de llamado a concurso

10) Bonificaciones especiales:
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11)Lugar y horario en que los interesados deberan presentar la documentacion: Mesa
de Entradas, Facultad de Ingenieria, Centro Universitario, en horario de 8:00 a 12:00 horas,
Telefonos: 4494002 int. 2115. Correo Electronico para consultas: '

concurso. paa@ingenieria.uncuyo.edu.ar

12) Nombres de los integrantes del Jurado del Concurso:

a) Jurados Titulares

Apellido y Nombre DNI Categoria | Agrupamiento Cargdé que ocupa Titulo que
Posee
Director del Centro Especializacién
SERRANO, Juan 12609282 | Dos (2) Administrativo | de Documentacion e en Docencia
Daniel Informacién-Facultad Universitaria
de Ingenieria
PERETTI, Ester Director de Licenciada en
Elizabeth 14149298 Dos(2) Administrativo Biblioteca- Facultad Documentacion
de Odontologia y Gestién de la
Informacién
Direccién Generai Técnico en
OLIVERA, 22755809 | Tres(3) | Administrativo|  Administrativa - Gestion
Gustavo Dante . o
Facultad de Universitaria
Ingenieria
A
J&{ b) Jurados Suplentes
AE
e,
C)\'be (ﬁ?pellido y Nombre DNI Categoria | Agrupamiento |Cargé que ocupa Titulo que
&0 Posee
s
& _ | Licenciado en
QUIROGA, Fabricio | 32572189| Tres (3) | Administrativo | “S'c d8l Personal Relaciones
) Liceo Agricola y H
Enolégico umanas
Director General Licenciado en
TESTASECCA, 13192319 Uno(1) | Administrativo Financiero- Administracion
Roberto Facultad de Publica
Inaenierig
Direccion Licenciada en
QUERCETT.I’ 20256635| Uno(1) | Administrativo General Ciencias
Marcela Adriana L )
Administrativa - Naturales_
Facultad de
/ Ingenieria

Y

5 s Q\
{V\(‘/\/f,\/é(‘\%
<& F3) Requisitos: Son aquellos establecidos en el Titulo 3 - "Condiciones de ingreso”, Articulo

PR ]

2 1S ; 3 ,
xk\)‘\"’ K&\ ‘;529@21" del Decreto Nacional n® 366/06. Dichos requisitos deberan transcribirse en ias
: S Resoluciones de llamado a concurso.
W S \'d
.\(\Q‘ é’?g.\
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14)  Condiciones Generales
« Mayor de 18 Afics
» Secundario o Polimoda/ Completo

15)  Condiciones Particulares (Perfil del postulante):
a) Actitudes necesarias para el cargo gue se concursa:

» Capacidad de Aprendizaje

» Actitud proactiva

e Habilidades Humanas para realizar el trabajo en equipo.

e Buena predisposicién y responsabilidad en la ejecucion de tareas.

¢ Buen trato para la atencidén de personal y publico que concurra al establecimiento.
» Correcta presencia personal.

e Colaboracién con los niveles de jerarquia superior.

¢ Cumplimiento del horario establecido para la jornada laboral.

» Conocimiento de la organizacioén y funcionamiento del Departamento de Procesos
Documentales.

« Capacitaciones y actualizaciones vinculadas con los procesos técnicos
documentales.

* Manejo del Sistema de Gestidn del Sistema Integrado de Documentacion (SIGS!D).

» Habilidades vinculadas con la recuperacion de informacion en Internet.

16) Temario General:

 Estatuto Universitario de la Universidad Nacional de Cuyo.
~~ <+ Decreto Nacional n® 366/06 Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No

docente.
v
4‘\& « Reglamento del Sistema Integrado de Documentacion (SID).
pe
w“‘g + Reglamento de Servicios de la Biblioteca de la Facultad de Ingenieria.

 Sistema de Gestion de Bibliotecas del Sistema Integrado de Documentacién

(SIGSID).
» Normas de procesamiento documental: RCCA, Formato Marc 21, Sistema de

Clasificacion Dewey y Tesauro en Ingenieria.
» Catalogacion, clasificacion e indizacion de acuerdo con las normas internacionales

correspondientes, de todo tipo de recursos bibliogréaficos.

« Inventario y/o baja de recursos bibliograficos: procedimientos.

Anexo | - Resol. CD —~ N° 025/2023
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« Ley n° 25188 de Etica en el Ejercicio de la Funcién Plblica y su modificatoria Ley
n°26857
» Decreto n° 41/99 Cédigo de Etica de la Funcion Publica

ANEXO | - RESOLUCION CD ~ N° 025/2023
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