E:A{:U L?Ag} " > 2022: LAS MALVINAS SON ARGENTINAS
s DE INGENIERIA

MENDOZA, 01 SET 2022

’ U‘NNE%@M}
S NACIONAL DE CUYD

VISTO:
El contenido del EXP-E-CUY: 28747/2022 en el cual se eleva la propuesta de

Procedimientos Operativos correspondiente a la metodologia para gestionar la
ejecucion de Convenios para la realizacidén de actividades de investigacion, pasantias,
actividades de transferencia, actividades de trabajo mutuo;

CONSIDERANDO:
Que el objetivo de esta Resolucién consiste en metodologia para gestionar la

ejecucion de Convenios para la realizacion de actividades de investigacion, pasantias,
actividades de transferencia, actividades de trabajo mutuo entre la facultad y las
Instituciones.

Que el alcance comprende Convenios entre lnstltumones y empresas con la
Facultad de Ingenieria. '

Que el desarrollo de las actividades estan previstas en el marco del
PROYECTO 01.06: SISTEMA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD
INSTITUCIONAL (SACI), cuyo objetivo especifico es desarrollar un SACI para la
gestién de la Fl asistiendo a las distintas secretarias/areas para que se aborden los
requerimientos institucionales y se sistematice la operatoria de los procesos.

Que para llevar a cabo la sistematizacion de los procesos claves de la
Secretaria de Relaciones Institucionales (SRRII) se relevaron los mismos, con el
personal involucrado en dichos procesos, y se generaron Procedimientos Operativos
y Formularios de Registro que evidencian su aplicacion.

Que la propuesta cuenta con el aval de la Jefa del Area de Gestion de Calidad

de la Facultad de Ingenieria.

En uso de sus atribuciones, ]
LA DECANA DE LA FACULTAD DE INGENIERIA

RESUELVE:
ARTICULO 1°- Aprobar los Procedimientos Operativos correspondiente a la
metodologia para gestionar la ejecucion de Convenios para la realizacién de
actividades de investigacion, pasantias, actividades de transferencia, actividades de
trabajo mutuo entre la Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional y otras
Instituciones, que como Anexo | de CINCO (5) paginas forma parte de la presente
resolucion.
ARTICULO 2°.- Tener por establecido el 01 de diciembre de 2022 como fecha de
inicio del Procedimiento aprobado en el Articulo 1° de la presente Resolucion.
ARTICULO 3°.- Comuniquese y archivese en el Libro de Resoluciones
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GESTION DE CONVENIOS

PROCEDIMIENTO OPERATIVO
PO-SRRI-DRNI-GC

Establecer la metodologia para gestionar la ejecucién de
o p < Convenios para la realizacidn de actividades de investigacion,
’\X‘)X\ ,%\sX{\ pasantias, actividades de transferencia, actividades de
(‘k gs\ﬁ\ trabajo mutuo entre la facultad’y las Instituciones
CQ .
Gyf’}\;?.%‘p Alcance: Convenios entre Instituciones y empresas con la Facultad de
?;‘{'*’3 o Ingenieria
@
Documentos No Aplica
relacionados:
Documentos de Ordenanzas = CS0047/2008, (€S0052/2009, (S0021/2010,
referencia: (S0025/2012
Dependencia SRRII-DRNI
organica:
Control de cambios
Descripcién de la ltems Prepara Revisa Aprueba Fecha

modificacidn realizada

Emision inicial .

modificados

- No aplica

Nombre y cargo

H.Martinez
Director DRNI

P Infante

S. Espinosa Secretario SRRII  01/07/22.

2de6

Centro Universitario (M5502). Ciudad de Mendoza. Provincia de Mendoza Republica Argentina.
Casiila de Correos 405. Tel. +54-261-4484002. Sitio web: http://ingenieria.uncuyo.edu.ar



> 2022: LAS MALVINAS SON ARGENTINAS

FACULTAD

= DE INGENIERIA

- UNIVERSIDAD
HACIONAL DE CUYD

indice:
DEFINICIONES Y ABREVIATURAS UTILIZADAS ..ottt et s e e
RESPONSABILIDADES ... OO PPPPPUTPPPI
PROCEDIMIENTO ..o eeeeeeeeees oo eseeeeose e eeeeeseeseeoeneesee oo S
. Generalidades.......cuiiiivevininenainnld S RSO PR OO ORI UPPSPPPPOUPI
. Inicio sOlCItUd d@ CONVENIO .. ..uuiiiiiiiiiii et
. . Expediente €n ReCtOrado ... i it
o \ . Expediente en Facultad de In}genien’a PP PSP PP F T TSP PSPPI
\;;??j}’;i i 3.5. AProbacion .......ccocoveeeeeereucniiccieeccicnen, SO PSR UORRURURPRRSURPOOS SO
7N (_/f{g ); A, REGISTROS ..ot eee e e

3de 8
Centro Universitario (M5502). Ciudad de Mendoza. Provincia de Mendoza Republica Argentina.
Casiila de Correos 405. Tel. +54-261-4494002. Sitio web: hiip://ingenieria.uncuyo.edu.ar



> 2022: LAS MALVINAS SON ARGENTINAS

FACULTAD

UNCUYO LIAD
‘ DE INGENIERIA

LNIVERSIDAD
NACIONAL DECUYD

1. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS UTILIZADAS

CombDoc: Sistema Web de seguimiento electrénico de documentacién, que registra y brinda
todos los detalles de la administracién de los documentos

CS: Consejo Superior _

DAL: Direccion de Asuntos Legales (Rectorado de la UNCUYOJ

DRNI: Direccién de Relaciones Nacionales e Internacionales

DDGA: Direccion de Despacho y Gestidon Administrativa

DMEA: Departamento de Mesa de Entradas y Archivo

Fl: Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de Cuyo

SRRII: Secretaria de Relaciones Institucionales de la Facultad de Ingenieria

SRIALAyP: Secretaria de Relaciones Institucionales, Asuntos Legales, Administracién vy
Planificacién de la UNCUYO

UNCUYO: Universidad Nacional de Cuyo

2. RESPONSABILIDADES
/ DECANO

: e Firmar la nota que iniciala solicitud de gestién de Convenio.
3 é& e Firmar Acuerdo Especifico (cuando corresponda).

VP
‘\/\aﬂ)&@@ SRRII

O
NEIIN . . . . . . .z .
‘:\\fﬂ s e Iniciar el expediente solicitando la tramitacion del convenio.
3 &
NN
S DRNI
e Contactar con empresa o institucion.

e Solicitar documentacion correspondiente para tramitar el convenio.
e Revisar la documentacion.

e Generar los convenios correspondientes.

e Seguimiento de tramite y de firma de convenios.

Emitir resoluciones en tiempo y forma
Notificar de las resoluciones a las partes intervinientes
Publicar en el digesto la/s resolucién/s emitidas

ey W8
OV ekt
T RN ST DMEA
< ¢ af\f"’\?‘ : : H L
\3‘@‘69‘@‘ e Archivar expediente electrdnico
& oY

3. PROCEDIMIENTO

3.1. Generalidades

La DRNI de la Fl es la encargada de tramitar los convenios con Orgamsmos Publicos y
Privados del dmbito nacional o internacional.

‘%?,\\\g» Los tipos de convenios que se pueden celebrar son los siguientes:

e Convenio Marco: permlte desarroilar los objetivos generales de Ia relacién entre la
Universidad Nacional de Cuyo y otras instituciones. Es firmado por el Rector.

Anexo | - Resol. — FI N° 555/2022

4 de 8
Centro Universitario (M5502). Ciudad de Mendoza. Provincia de Mendoza Republica Argentina.
Casilla de Correos 405. Tel. +54-261-4494002. Sitio web: hitp:/fingenieria.uncuyo.edu.ar



> 2022: LAS MALVINAS SON ARGENTINAS

FACULTAD
DE INGENIERIA

UNCUYO
UNIVERSIDAD
MACIONAL DE CUYD

e Convenio Especifico: establece actividad/es determinada/s a desarrollar en algun/as
area/s del conocimiento. Es firmado por el Rector de la Universidad.

e Acuerdos Especificos: se remite al convenio marco y especifica actividades concretas a
realizar. Lo firma el Decano de la Facultad de ingenieria, siempre que esté expresa la
delegacion en el convenio marco para suscribir el acuerdo.

Ademas, se tiene en cuenta la duracién del convenio ya que, si supera el aflo, debe ser
aprobado por el Consejo Superior.

3.2. Inicio solicitud de convenio

Las empresas o instituciones podrdn solicitar la celebraciéon de un convenio via mail o
personalmente. Para ello, se les solicitara la siguiente documentacién:

e Nota de intencién de firma de Convenio dirigida al Decano.

e Copia legalizada del acta constitutiva y resolucion de personeria juridica o
documentacion legal respaldatoria.

e Copia legalizada de acta de designacidn de autoridades o poder legal a nombre
de la persona que firmara el convenio por la Organizacién oferente.

e Copia del DNI de la persona que firmard por la Organizacion.

e Constancia de CUIT.

e En caso de ser un Convenio Marco de Cooperacion se adiciona un Modelo de
Acuerdo Especifico a firmar con la Facultad de Ingenieria.

e En caso de ser un Convenio de Pasantias Educativas se adiciona:

N e Documentacidn que acredite cobertura social y/u obra social (certificado de
O oF cobertura ART).

< e Ultimo F931 presentado y pagado.

Una vez enviada la documentacidn, se inicia el expediente y luego es remitido a la
Secretaria de Relaciones Institucionales, Asuntos Legales, Administracion y Planificacion
(SRIALAyYP) de Rectorado para aprobar la documentacién enviada y celebrar el Convenio

correspondiente.

—

b 3.3. Expediente en Rectorado

N4 & . - -
~oa¥ ™ La DRRII del Rectorado realiza las siguientes actividades:
v

& ke
L

e Controlar la documentacion.
e Verificar el tipo de convenio.
e Realizar las correcciones (si las hubiese). Contacta a la Facultad para informar

las correcciones.
e Envia ala Direccidn de Asuntos Legales del Rectorado.

Legales del Rectorado emite dictamen sobre la solicitud e informa:

a. Si existen observaciones, se envia de vuelta a DRRIl del Rectorado. Para que ellos
remitan el expediente a la SRRH y se corrija lo solicitado en la DRNI.
Revisar modificaciones de convenios.

b. Si no existen observaciones y el convenio marco ya viene firmado por la contraparte,
se derivaa:

Anexo | - Resol. — FI N° 555/2022
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i. La firma del Rector, si el convenio es hasta 1 afio de duracién, y luego a
Despacho para emitir la correspondiente resolucién de aprobacion.

ii. CS, si el convenio tiene mas de 1 afio de duraciéon (méaximo 5 afios), y
posteriormente a la firma del Rector. Luego a Despacho del Rectorado para la
emision de la Resolucion de aprobacidn.

Expediente en Facultad de Ingenieria

Una vez que DAL de Rectorado emite el dictamen, si hay un Acuerdo Especifico o el
Convenio Marco en cuestién no estd firmado, remite el expediente a la Fl al Decano, para
luego reenviarlo a la SRRIl de la Fl y ésta a la DRNI. La DRNI de la FI se encarga de
gestionar la firma del convenio o acuerdo por la contraparte (empresa, institucion,
direccién). Una vez realizado esto, el expediente es enviado nuevamente a Rectorado

para que sea firmado por el Rector.

3.5. Aprobacidn

Una vez que el convenio estd firmado por el Rector, la Direccion de Relaciones
Institucionales del Rectorado envia el acuerdo firmado a Despacho del Rectorado para

que se genere la resolucion de aprobacion del mismo.

El expediente completo y una copia original del convénio/acuerdo se envian nuevamente
al Decano, y éste lo deriva a la SRRIl de la Fl, que a su vez lo remite a la DRNL.

La DRNI registra en su base de datos el convenio/acuerdo aprobado y luego lo envia a
DMEA para archivarlo.

Finalmente, la DRNI entrega la copia original que corresponde a la contraparte.

REGISTROS

El registro generado para la aplicacion del presente procedimiento (base de datos de
convenios) es controlado por la DRNI y se guarda en la nube ingenieria, con acceso
limitado. Los convenios son registrados una vez aprobado por resolucién. Los mismos son

archivados en la DMEA.

ANEXO | - RESOLUCION — FI N° 555/2022
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