TRAMITE BREVE — Solicitud Autorizacion Viaje
En Minibas de Facultad de Ingenieria - UNCuyo Formulario F8

iAtencion!La Autorizacion del Viaje de TRAMITE BREVE tendra caréate excepcional y sélo sera otorgada
por el Decano.

El Coordinador del Proyecto asume la responsalilitta

Fecha:

Tramitar y presentar la documentacion requeridal @nesente formulario
(Formulario F8).

Tramitar la reserva del minibus con el CoordinatkdrVehiculo.

Gestionar el cobro y efectuar la rendicién gengeagjastos en ACOFI.

Realizar las gestiones en el lugar de destinolpaecepcion del contingente.
Comunicar a todas las personas que participani@jel el lugar, fecha y hora de
partida, fijada de comun acuerdo con el CoordindebNehiculo.

Coordinar con Direccion de Extension el uso dadmimentaria disponible en la
Facultad para docentes y alumnos.

Comunicar a ACOFI el listado de alumnos y la fedbaealizacion del viaje para
validar los seguros correspondientes.

Comunicar a Direccién de Personal los nombres slddgentes y la fecha de
realizacion del viaje para dar aviso a la ART yificar inasistencias a
obligaciones.

Al finalizar el viaje debe presentar, en Secretdei#®ecanato, el informe con la
evaluacién/devoluciorFormulario F7).

Aclaracion del Coordinador del Proyecto: ...occccceooeiiiiiiieeieee e eee e e,

1. Titulo del Proyecto

Viaje de estudios / Visita de obra / Visita de camp/iaje a Congreso / Viaje de Camaraderia / O&epdcificar)

2. Coordinador del Proyecto

APEHIAO Y NOMBIES: ..ttt e e e e e e e e e e e eees

Teléfono Fijo:......uvvveiiiiiieeeeeeeeeeee, Teléfono MOVIl........evvieiiiiee e
Y= PO
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TRAMITE BREVE — Solicitud Autorizacion Viaje
En Minibas de Facultad de Ingenieria - UNCuyo Formulario F8

4. Responsable de la evaluacion /devolucién ddtaelms. Formulario F7)
Apellido y Nombres:

Teléfono Fijo:

Teléfono Movil:

Mail:

Cargo y Catedra a la que pertenece:

5. Informacién referida al viaje a realizar

Destino: Organizacion / Sitio geografico

Nombre de la Organizacién

Direccion o lugar geografico de destino

Distancia en kilometros (viaje completo; ida y vagtesde la Facultad
Descripcion y cronograma del itinerario

Informacién de ruta disponible (ruta nacional, pmoial, pavimentado,
consolidado, etc.).

En la direccion web www.ruta0.com encontrara infaridia que puede facilitar la planificacion.
Distancia en kilometros (viaje completo; ida y vagtesde la Facultad
Actividades especiales acordadas en el lugar dendgalmuerzos, cenas,
sociales, visitas turisticas, etc.)

Lugar, fecha y hora de salida

Lugar, fecha y hora estimada para la llegada

6. Datos de la persona de contacto en el lugaesino

Apellido y Nombres de la persona de contacto

Teléfono fijo. Teléfono movil. Correo electroniate(la persona de contacto en
destino)

Cargo o Puesto en la Empresa

Informacién adicional (persona de la empresa aocdega visita, duracion,
lugares a visitar dentro de la empresa, etc.,reesponde)

7. Requerimientos del lugar de destino para awolizvisita

Lugar, fecha y hora de recepcién

Documento de identidad de alumnos y acompafantes
Indumentaria de los visitantes (casco, calzado), etc
Requerimientos del vehiculo y chofer

Requerimientos institucionales

Tamario del grupo o los grupos durante la visita

Recomendaciones
Qué se puede hacer y qué no se puede hacer grael(Bor ejemplo, sacar fotos, filmar, otras
recomendaciones.)

8. Lista de docentes, personal de apoyo e invitéaaduidos los alumnos)
(La lista de personas que viajan, excluidos los absndebe presentarse seguR@imulario F3)

Apellido y Nombre

Documento de identidad

Cargo y catedra a la que pertenece

Datos de contacto (teléfono fijo, movil, correootténico)
Datos del familiar de contacto
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TRAMITE BREVE — Solicitud Autorizacion Viaje
En Minibas de Facultad de Ingenieria - UNCuyo Formulario F8

9. Lista de alumnos participantes
(La lista de alumnos debe presentarse segHaretulario F4. La informacion complementaria de los
alumnos que viajan debe presentarse ségamulario F6)

= Apellido y Nombre

= Documento ldentidad

= Legajo

= Afo que cursa actualmente

» Materia que cursa afin al proyecto

= Teléfono fijo, teléfono movil y correo electronidel alumno.

» Familiar de contacto para comunicacién duranteagév

= Teléfono fijo y movil del familiar de contacto

» Datos a tener en cuenta para atencion médica decieg(medicacion
permanente, alergias, otros).

» Cada alumno debe firmar su consentimiento con tasils de Comportamiento y
presentar lakormulario F5).
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TRAMITE BREVE — Solicitud Autorizacion Viaje
En Minibas de Facultad de Ingenieria - UNCuyo Formulario F8

0. Documentacion que se adjunta. Autorizacion dANIRE BREVE:
(Tildar la documentacién que se adjunta)

[]  Formulario F8: Solicitud de Autorizacion del Viaje — TRAMITE BRIE

1 Formulario F3: Lista de las personas que participan del viajecl¢gdos los
alumnos). Ver § 8 ddtormulario F2.

1 Formulario F5: Normas de Comportamiento. Debe ser individualrgndda por
cada alumno que patrticipe del viaje.

1 Formulario F6: Datos e informacion complementaria de los aluntuesviajan.

1. Mesa Entradas - Decano
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TRAMITE BREVE — Solicitud Autorizacion Viaje

En Minibus de Facultad de Ingenieria - UNCuyo Formulario F8

Una vez autorizado el viaje:
Secretaria Privada de Decanato se ocupa de lasrdgigginotificaciones:

1 Comunica al Coordinador del Proyecto y le enttagiocumentacion que
correspondiera.
El Coordinador del Proyecto es el responsable deicmar a las personas que participen del viaje
(docentes y alumnos) la confirmacion del lugarhéeyg hora de partida, fijada de comin acuerdo ton
Coordinador del Vehiculo.

Fecha: .o, A e

el vehiculo en condiciones y su documentacion glar@ momento de la partida.

Fecha: ..o M oo
Aclaracion Coordinador del VENICUIO: ... ...

"1 Comunica al Coordinador del Vehiculo la autorigadel viaje para que éste disponga

1 Comunica a ACOFI la aprobacién del viaje paravgrdigue la gestion realizada por
Coordinador del Proyecto.

Fecha: .o, A e

Y ANl == o3 (0] U Jde

el

realizada por el Coordinador del Proyecto y seviibaa la ART vy se justifique las
inasistencias a obligaciones.

Fecha: .o, A e

1 Comunica a Direccion de Personal la aprobacidridg para que verifique la gestior

YNl F= = o3 (0] o UUTTT TR Jde.

del lugar de estacionamiento

Fecha: ..o, M oo

1 Comunica a Intendencia el dia y la hora de pagpa&ra que facilite la salida del minib(i

Y AXoi F=1 = To3 (o] s HUURR TR OO Je
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TRAMITE BREVE — Solicitud Autorizacion Viaje
En Minibus de Facultad de Ingenieria - UNCuyo Formulario F8

Finalizado el viaje:

—_—

71 Recibe el informe (Formulario F7) del Coordinadel Proyecto y lo deriva a Secretaria

Académica/Decanato.

Fecha: ..o, M oo e
Y AXoi F=1 = To3 (o] s HUURR TR OO Je

O

11 Evaluado el informe (Formulario F7), Secretagd>@canato entrega copia del mism
al Coordinador del Vehiculo.

Fecha: .o, | S 0 0T TR USRI
Aclaracion Coordinador del VENICUIO: ... ... oo
Observaciones:

2. Archivo de la actuacion
Nota: Junto con la primera actuacion de cada affi@ara un expediente en el que se archivaran las
actuaciones de todos los viajes de cada afio.

Observaciones:

AC A ACION: ..o,
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