Solicitud Autorizaciéon Viaje
En Minibas de Facultad de Ingenieria - UNCuyo Fdemo F2

jAtencion! Este Formulario debe ser presentado, por Mesa dadastrpara viajes a realizar por el personal
de la Facultad de Ingenieria.

1. Titulo del Proyecto

Viaje de estudios / Visita de obra / Visita de camp/iaje a Congreso / Viaje de Camaraderia / Ogepdcificar)

2. Coordinador del Proyecto
Ver informacion méas amplia en la Solicitud de Readformulario F1)

Apellido y Nombres:

3. Fecha limite para la recepcion de pagos en Gorita
Hora: .............Dia: ............. Mes: ............. ARO: .............

(@] 015121 8Y2- (o110 ] HTTTT TP RTRORR

4. Responsable de la evaluacion /devolucion détaes
(Indicar los datos de quien asume la responsaditigainformar lo solicitado en Ebrmulario F7)

Apellido y Nombres:

Teléfono Fijo:

Teléfono Movil:

Mail:

Cargo y Catedra a la que pertenece:

5. Informacién referida al viaje a realizar
(Si corresponde, describa la informacion solicitadaada apartado siguiente)

= Destino: Organizacion / Sitio geografico

= Nombre de la Organizacion

= Direccién o lugar geografico de destino

= Distancia en kildbmetros (viaje completo; ida y vagbesde la Facultad

= Descripcion y cronograma del itinerario

» Informacion de ruta disponible (ruta nacional, pmoial, pavimentado,
consolidado, etc.).
En la direccion web www.ruta0.com encontrara infaridia que puede facilitar la planificacion.

= Distancia en kildbmetros (viaje completo; ida y vagbesde la Facultad

» Actividades especiales acordadas en el lugar dend€almuerzos, cenas,
sociales, visitas turisticas, etc.)

» Lugar, fechay hora de salida

» Lugar, fechay hora estimada para la llegada
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6. Datos de la persona de contacto en el lugaesknd
= Apellido y Nombres de la persona de contacto
= Teléfono fijo. Teléfono movil. Correo electréniade(la persona de contacto en
destino)
= Cargo o Puesto en la Empresa
» Informacion adicional (persona de la empresa aoccdega visita, duracion,
lugares a visitar dentro de la empresa, etc.,rsesponde)

7. Requerimientos del lugar de destino para awol#zvisita
» Lugar, fechay hora de recepcién
= Documento de identidad de alumnos y acomparfiantes
» |ndumentaria de los visitantes (casco, calzado), etc
» Requerimientos del vehiculo y chofer
» Requerimientos institucionales
» Tamafo del grupo o los grupos durante la visita

= Recomendaciones
Qué se puede hacer y qué no se puede hacer grael(Bor ejemplo, sacar fotos, filmar, otras
recomendaciones.)

8. Lista de docentes, personal de apoyo e invitéaladuidos los alumnos)
(Esta informacion debe proveerse a través-dainulario F3)

= Apellido y Nombre de la persona que viaja

= Documento de identidad

» Cargo y céatedra a la que pertenece

» Datos de contacto de la persona que viaja (teldigmandvil, correo electronico)

= Datos del familiar de contacto de la persona gag\{teléfono fijo, movil, correo
electrénico)

9. Lista de alumnos participantes
(Esta informacion debe proveerse a través-dainularios F4 y F6)

= Apellido y Nombre

= Documento ldentidad

» Legajo

= Afio que cursa actualmente

»= Materia que cursa afin al proyecto

= Teléfono fijo, teléfono maovil y correo electronidel alumno.

» Familiar de contacto para comunicacion duranteagev

= Teléfono fijo y moévil del familiar de contacto

» Datos a tener en cuenta para atencion médica decaieg(medicacion
permanente, alergias, otros).

» Cada alumno debe firmar su consentimiento con tasils de Comportamiento
(Formulario F5).

Fecha: ..., FIMMA: e
Aclaracion Coordinador del ProyEeCLO: ........occcuiiviiiiieeeeiiieiee e
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Solicitud Autorizaciéon Viaje
En Minibas de Facultad de Ingenieria - UNCuyo Fdemo F2

iAtencion! De aqui en adelante corresponde al procedimietdmimi de la Facultad.

0. Documentacion que se adjunta para la autorinat@bviaje:
(Tildar la documentacion que se adjunta)

"1 Formulario F1: Solicitud de Reserva
1 Formulario F2: Solicitud de Autorizacién del Viaje

1 Formulario F5: Normas de Comportamiento. Debe ser individuairpdda por
cada alumno que participe del viaje.

1 Formulario F6: Datos e informacion complementaria de los aluntquasviajan (8 9
del Formulario F2).

1 Formulario F3: Lista de las personas que participan del viapeclgedos los
alumnos; 8§ 8 ddrormulario F2).

"1 Formulario F4: Lista de alumnos que participan del viaje (8 Brtgmulario F2).

1-2. Mesa Entradas - Decano
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3. ACOFI. Recepcion de pagos y emision de recibos

Retener una copia del listado de personas quenvig@mularios F3 y F4) para control de pagos. Registrar
fecha plazo de pagos indicada en el apartado Fatehulario F2. Finalizado el plazo de pagos, entrega la
documentacidn retenida a Secretaria Académica.

Sin objeciones:! (Tildar aqui si corresponde conformidad)
Observaciones:

Y ANl = = o3 (0] o AR

4. Direccion de Extension

Realizar contacto institucional con la contrapasteorresponde (Ver 86 y 87 débrmulario F2). Coordinar
con Intendencia el uso de la indumentaria dispends la Facultad para docentes y alumnos. Pase keg
Secretaria Académica/Decano para su aprobacion.

Sin objeciones:! (Tildar aqui si corresponde conformidad)
Observaciones:

Y ANl = = To3 (0] o AU

5. Decano/Secretaria Académica
Sin objeciones:! (Tildar aqui si corresponde conformidad)

Observaciones:

AC A ACION: .
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Una vez autorizado el viaje:
Secretaria Privada de Decanato se ocupa de lasrgigginotificaciones:

1 Comunica al Coordinador del Proyecto y le enttagdocumentacion que
correspondiera.
El Coordinador del Proyecto es el responsable deicmar a las personas que participen del viaje
(docentes y alumnos) la confirmacién del lugarhéeg hora de partida, fijada de comin acuerdo ton|e
Coordinador del Vehiculo.

Fecha: ..o | =] 0 0 = R

1 Comunica al Coordinador del Vehiculo la autoriaaael viaje para que éste disponga
el vehiculo en condiciones y su documentacion gla@ momento de la partida.

Fecha: .o, A e
Aclaracion Coordinador del VENICUIO: ... ... oo

1 Comunica a ACOFI el listado de alumnos y la fedbaealizacion del viaje para valid\ar
los seguros correspondientes.

Fecha: ..o | =] 00 = TR
A C A A ON . e e e Jde

1 Comunica a Direccion de Personal los nombressiddcentes y la fecha de realizacion
del viaje para dar aviso a la ART y justificar iiséancias a obligaciones.

Fecha: .o, A e
YNl F= = o3 (o] o AUUT TR OO Jde.

1 Comunica a Intendencia el dia y la hora deeqmpara que facilite la salida del
minibas del lugar de su estacioanmeinto.

Fecha: ..o, M oo
A C A A O e et — i ———— Je
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Finalizado el viaje:

"] Recibe el informeRormulario F7) del Coordinador del Proyecto y lo deriva a
Secretaria Académica/Decanato.

Fecha: .o, | S 0 0T TSR
YNl F= = o3 (0] o HUUT TR RO Jde.

1 Evaluado el informeHormulario F7), Secretaria de Decanato entrega al Coordinador
del Vehiculo.

Fecha: ..o M oo
Aclaracion Coordinador del VENICUIO: ... ...t ee e
Observaciones:

6. Archivo de la actuaciéon
Nota: Junto con la primera actuacién de cada afiti@ara un expediente en el que se archivaran las
actuaciones de todos los viajes de cada afio.

Observaciones:

Y ANl = = To3 (0] o TSR
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