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UNCUYO
e UBIVERSIDAD
. COMACKONSL DECUYG

VISTO:
El contenido del EXP-E-CUY: 28745/2022 en el cual se eleva la propuesta

de Procedimientos Operativos correspondiente a gestionar las actividades de
“Vinculacion entre empresas y graduados” con la Direccién de Graduados de la
Facultad de Ingenieria de la Secretaria de Relaciones Institucionales (SRRII) en la
[Facultad de Ingenieria de la Universidad Nacional de Cuyo;

CONSIDERANDO:

Que el objetivo de esta Resolucidén consiste en definir la metodologia para
gestionar las actividades de “Vinculacién entre empresas y graduados” con la
Direccion de Graduados de la Facultad de Ingenieria. '

Que el alcance comprende a todas las actividades solicitadas por empresas,
camaras, asociaciones y graduados a la DG; para las carreras de grado de la
Facultad de Ingenieria. ,

Que el desarrollo de las actividades estan previstas en el marco del
PROYECTO 01.06: SISTEMA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD
INSTITUCIONAL (SACI), cuyo objetivo especifico es desarrollar un SACI para la
gestion de la Fl asistiendo a las distintas secretarias/areas para que se aborden los
requerimientos institucionales y se sistematice la operatoria de los procesos

Que para llevar a cabo la sistematizacion de los procesos claves de la
Secretaria de Relaciones Institucionales (SRRII) se relevaron los mismos, con el
personal involucrado en dichos procesos, y se generaron Procedimientos
Operativos y Formularios de Registro que evidencian su aplicacion.

Que la propuesta cuenta con el aval de la Jefa del Area de Gestion de

Calidad de la Facultad de Ingenieria.

En uso de sus atribuciones, B
LA DECANA DE LA FACULTAD DE INGENIERIA

RESUELVE:
ARTICULO 1°- Aprobar los Procedimientos Operativos correspondiente a los
pedidos de difusién del Area de Prensa y Comunicacién Institucional de la
Secretaria de Relaciones Institucionales (SRRII) en la Facultad de Ingenieria de la
Universidad Nacional, que como Anexo | de CINCO (5) paginas forma parte de la
presente resolucion.
ARTICULO 2°.- Tener por establecido el 01 de diciembre de 2022 como fecha de
inicio del Procedimiento aprobado en el Articulo 1° de la presente Resolucion.
ARTICULO 3°.- Comuniquese y archivese en el Libro de Resoluciones
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ACTIVIDAD DE VINCULACION
DE DIRECCION DE GRADUADOS

PROCEDIMIENTO OPERATIVO
PO-SRRII-DG-AV

Definir la metodologia para gestionar las actividades de
“Vinculacién entre empresas y graduados”con la Direccién de
Graduados de la Facultad de Ingenieria.

Aplicable a todas las actividades solicitadas por empresas,
camaras, asociaciones y graduados a la DG; para las carreras

- de grado de la Facultad de Ingenieria

PO-SRRII-APCI-SDA Solicitud Difusion de actividades

No apliéa

SRRI-DG

Descripcidn de la

\ &Vmodiﬁcacién realizada

Prepara Revisa Aprueba

ltems

. modificados Nombre y cargo

‘ - : t . Vinals
Director Graduados

. Secretaria SRRIl

L.vifials
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1. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS UTILIZADAS
Fl: Facultad de Ingenieria

SRRI: Secretaria de Relaciones Institucionales
UNCUYQ: Universidad Nacional de Cuyo
DG: Direccidn de Graduados

DA: Direccidon de Alumnos

Actividad de vinculacién: Actividades con origen en DG que brindan mditiples
herramientas y conocimientos pertinentes a los estudiantes y graduados de la Fl. La
vinculacidn se realiza con empresas, asociaciones, camaras, graduados, etc.

2. RESPONSABILIDADES
SRRII

e Verificar que se cumpla el presente procedimiento.

Cumplir con el proceso detallado en el presente documento.

3. PROCEDIMIENTO
\J\ N A?S’W 3.1. Generalidades
Q;Q'*”' La Direccidon de Graduados depende de la Secretaria de Relaciones Institucionales y tiene
® como mision contribuir con el desarrollo profesional de los graduados, facilitar la

comunicacion y cooperacion entre ellos, promover la integracion de los mismos en la
comunidad universitaria y favorecer su insercién laboral a través de los diversos medios

con que cuenta la Facultad.
3.2. Proceso de vinculacion
Se deben realizar para el proceso de vinculacién entre empresas y graduados las
siguientes actividades: '
. 3.2.1.Inicio del proceso

. _

l«::“\ i /
7#4 Vg %&/@ ,@’EI interesado inicia el proceso por medio de una nota o mail a graduados o0 bien, DG inicia
e *<‘eT contacto. En respuesta, DG envia por correo electrénico el Formulario Vinculacidon

ireccion de Graduados 20xx%.

L E} formulario se actualiza al inicio de cada afio.
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e Si el interesado pertenece a la facultad, DG establece contacto para solicitar los
datos de contacto. Debe completar el Formulario Vinculacion,
e Si el emisor no pertenece a la facultad, DG envia directamente el formulario de

vinculacién.

En ambos casos el interesado detalla en el formulario la tematica a desarrollar, objetivo,

alcance,

necasidad de recursos, entre otros datos.

3.2.2.Evaluacién de pertinencia ’

DG recibe el formularic completo y realiza la verificaciéon y validacion de la tematica.
Dicha evaluacién se realiza con el documento Evaluacion de pertinencia (Check List)
detallado en el punto 3.2.2.1, el cual esta sujeto a criterios dependiendo de la tematica y
tipo de actividad.

3.2.2.1.

Analisis/ Validacion

Etapa del proceso a realizar solo si la actividad de vinculacidn no es propuesta en primera
instancia por DG.

En todos los casos, se convoca al expositor para analizar los términos de la actividad y la

logistica de la misma.

Se debe analizar la convocatoria:
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Tematica

CV Expositor (si aplica)
Fecha

Modalidad

Publico objetivo
Recursos necesarios

Luego del andlisis, la DG informa al Interesado o expositor si es pertinente o no la

actividad de vinculacion solicitada.

3.2.3.Difusion

Se realiza la difusion de la actividad a la base de datos referente al pablico objetivo
definido por correo electrénico.

En caso de ser mas ampilia la convocatoria y de interés general, se solicita a prensa la
difusion por web, enviando toda la informacién pertinente de acuerdo al PO-SRRIi-
APCI-SDA Solicitud de Difusidn de Actividades. '

Realizacion del Formulario de participacion de la actividad, detallando nombre y
apellido del participante, mail, deéscripcién y particularidades de la actividad.

e ﬁ\,{\iiﬁ}
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3.2.4.Ejecucién de la actividad

Se ejecuta segun lo acordado en el punto 3.2.2.1 Andlisis/ validacién de Convocatoria.

3.2.5.Prénsa

En caso de que sea una actividad presencial, prensa se encarga del registro fotografico y
de realizar la cobertura para difundirla en la pdgina web de la facuitad en funcién de los
criterios establecidos por prensa para su cobertura.

4. REGISTROS

Los registros generados por la aplicacién del presente procedimiento son almacenados en
carpetas electronicas identificadas segun la actividad de vinculacion (nube Facultad de
Ingenieria), siendo el tiempo de guarda al menos de un afio-

e F01-PO-SRRII-DG-AV Formulario de vinculacién (on line)
e F02-PO-SRRII-DG-AV Formulario de participacién (on line)
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